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MANUAL DE USUARIO (EMPRESA O INSTITUCION)

DEL SISTEMA DE GRADUADQOS

La empresa o institucion que desea publicar sus convocatorias, necesitard estar
registrado en el sistema, para lo cual se debe seguir los pasos que se muestran a
continuacién.

1. REGISTRO COMO EMPRESA AL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DEL GRADUADO
La empresa o institucidn que debe ingresar a la pagina http://graduados.udh.edu.pe/ y
hacer click en el menu superior como lo muestra la imagen.

HACER-CLIK

@ o«

Luego de hacer click en el mend, se le mostrara un formulario de registro que tendra
que rellenar.
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Area de Seguimiento
del Graduado

REGISTRO EMPRESAS - BOLSA DE TRABAJO

Usuario y Password

. No soy un robot
APT
oo —
Iniciar Session
REGISTRARSE

Al terminar el registro y presionar el botén de registrarse, le aparecera una ventana,
mencionando que debe activar su cuenta, revisando en su bandeja de entrada y correo

no deseado.

Gracias!

Por registrarse, un enlace de activacién ha sido enviado a su correo, porfavor
active su cuenta para finalizar el registro. (Nota: revise su correo no deseado)

Debe presionar en ACTIVAR para completar el registro.

= reaactan

1 Recibidos ) Activacion cuenta Bolsa de Trabajo-Universidad de Huanuco Recibidos x 5
r  Destacados e GRADUADOS-UDH a fiavés de ip-198.12-153-129 securesenier net 945 (hace 0 minutos) Yy 4w

) Pospuestos = parami -

+  Enviados Hola graduados@udh.edu.pe Gracias por registrarte en el sistema de bolsa de trabajo de la UNIVERSIDAD DE HUANUCG para activar su cuenta, porfavor haga

click en el sgt. enlace
| Borradores &

Enlace para activar su cuenta  Activar

b Unwanted
Mas

4 Responder B Reenviar
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2. ACCESO AL SISTEMA
Para acceder al sistema de ir al menu instituciones, luego hacer click en Publicar Oferta
Laboral.

& login @ Registro Gradua & Registro de Practicantes g Registro de E

m BOLSADETRABAJO  ACTIVIDADES Y NOTICIAS *  NORMAS ~ WOl ISRdl REGISTRATE ~

wen j QUieres Saber Mas Del zz

Seguimiento del Graduado?

Empieza Ahora

Ahora deberad ingresar su correo y contrasefia creada al momento del registro.
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3.

PRIMERA VISTA DEL SISTEMA

Luego de acceder al sistema, se les mostrard la pantalla inicial, y al lado izquierdo un
menu con las opciones de datos de la institucidon, empezar a publicar y publicaciones:

" gradusdos@udh.edu.pe

Panel de Control

Buen Dia, graduados@udh.edu.pe

MENU DATOS DE LA INSTITUCION

Al seleccionar esta opcidn se les mostrara un formulario en la que deberan ingresar los
datos que le solicitan y al finalizar hacer click en guardar.

= Datos de la Institucién o/

© Exta informacian sa mostrard an las publ

M Seleclor
Elegir archivos | Nir

PR B U =& rlal * A ElE = ®E o & -

7
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MENU EMPEZAR A PUBLICAR
En esta opcidn se les mostrard un botén en el que tendra que presionar para poder
ingresar una nueva oferta laboral.

™ graduados@udh.edu.pe

Empezar a Publicar # / Empezar a Publicar

Y luego debe ingresar su convocatoria, recuerde que puede seleccionar para que carrera
profesional estd dirigido esa oferta.

nformacion Principal

erta
7o ||B U & | Aier A+ E == H o & m X |7

(*) Seleccione Modalidad.

(*) Seleccione Oferta Salarial..
Requisistos para el Puesto

(*) ¢Cual es el Perfil que busca?

equiere Otro Idioma? v B U B MiE- Al- = = = B © & e X << 7

®oND
- Seleccione Idioma

Carrera en Especifico sefeceione una carrera que sea de su interés para el puesto (*)

Cance

NOTA: TODOS LOS CAMPOS CON (*) SON OBLIGATORIOS, SE RECOMIENDA NO SUBIR
IMAGENES DE PESO MAYOR A 2MB
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Al finalizar cada publicacion debe aparecer el siguiente mensaje.

Gracias!

Ha efectuado la accion correctamente.

MENU EMPEZAR A PUBLICAR

En esta opcidn el usuario podra ver todas publicaciones que se han realizado, asi como
también puede eliminarlas y verlas en la pagina.

®  maxdaza7@gmailcom

Publicaciones & 7 Pubi 4
10 = | records per page
Titulo de Puesto 4 perfil salario Acciones

(01) ACOMPARNANTE PEDAGOGICO DE CIENCIAS SOCIALES DEL NIVEL SECUNDARIA
(01) Acompafiante Técnico para el Servicio de Cuidado Diurno

(1) MONITOR DE OBRAS PARA LA SUBGERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS DE LA GERENCIA DE
DESARROLLO LOCAL ¥ ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANUCO

(2) ESPECIALISTAS LEGALES EN PROCESOS ARBITRALES PARA LA PROCURADURIA PUBLICA
1 abogado

1 asesor

1 ASISTENTE - ADMINISTRACION (LIMA)

1 DOCENTE - RENIEC -LIMA

3 PERSONAS PARA LA FISCALIA PROVINCIAL ESPECIALIZADA EN DELITOS DE TRAFICO DE DROGAS - AYACUCHO

e Paraeliminar solo debe presiona en icono de y la publicacién se
eliminara de inmediato.

e Parapoder visualizarla solo debe presionarlaen el icono de y
enseguida podra visualizarla.
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Ejemplo:

ANALISTA DE DESARROLLO DE SISTEMAS (HUANCAYQ) Tambien te puede Interesar estos

Puestos de Trabajo

Datos de la Empresa
Buscar n

CMAC HUANCAYO S.A. B
CAS N° 009: Analista en Meteorologia

Universidad de Huanuco

@ Huanuco
[.-]
Descripcion @ Husnueo
REQUISITOS MINIMOS CAS N° 025: Ingeniero en Mantenimiento de
TITULO UNIVERSITARIO EN CARRERAS DE INGENIERIAS INGEMIERIA DE COMPUTACION Y SISTEMAS, INGENIERIA DE SISTEMAS, INGENIERIA DE SISTEMAS £ Estaciones

INFORMATICA, INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA, INGENIERIA DE SOFTWARE, INGENIERIA DE SISTEMAS Y COMPUTACION, INGENIERA EN
Universidad de Huanuco

[.]

INFORMATICA ¥ SISTEMAS, INGENIERIA INFORMATICA, INGENIERIA INFORMATICA Y DE SISTEMAS)

»  OTROS:
@ Hugnuco
*  COMPROBADA SOLVENCIA MORAL (CLASIFICAGION CREDITICIA DEL DEUDOR 100% NORMAL EN EL SISTEMA FINANCIERQ CORRESPONDIENTE AL ULTIMO RCC

VIGENTE) PROCESO DE SELECCION DE PERSONAL POR

SHIDI ENICIA PARA | A SENE FENITRAI



