
 

 

 

MANUAL DE USUARIO (EMPRESA O INSTITUCIÓN) 

DEL SISTEMA DE GRADUADOS  

 

La empresa o institución que desea publicar sus convocatorias, necesitará estar 

registrado en el sistema, para lo cual se debe seguir los pasos que se muestran a 

continuación. 

 

1. REGISTRO COMO EMPRESA AL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DEL GRADUADO 

La empresa o institución que debe ingresar a la página http://graduados.udh.edu.pe/ y 

hacer click en el menú superior registro de empresas, como lo muestra la imagen. 

 

 

 
 

Luego de hacer click en el menú, se le mostrará un formulario de registro que tendrá 

que rellenar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HACER CLIK 



 

 

 

 

 

 
 

Al terminar el registro y presionar el botón de registrarse, le aparecerá una ventana, 

mencionando que debe activar su cuenta, revisando en su bandeja de entrada y correo 

no deseado. 

 

 
 

Debe presionar en ACTIVAR para completar el registro. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

2. ACCESO AL SISTEMA 

Para acceder al sistema de ir al menú instituciones, luego hacer click en Publicar Oferta 

Laboral. 

 

 
 

Ahora deberá ingresar su correo y contraseña creada al momento del registro. 
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3. PRIMERA VISTA DEL SISTEMA 

 

Luego de acceder al sistema, se les mostrará la pantalla inicial, y al lado izquierdo un 

menú con las opciones de datos de la institución, empezar a publicar y publicaciones: 

 

 
 

MENU DATOS DE LA INSTITUCION 

 

Al seleccionar esta opción se les mostrara un formulario en la que deberán ingresar los 

datos que le solicitan y al finalizar hacer click en guardar. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

MENU EMPEZAR A PUBLICAR 

En esta opción se les mostrará un botón en el que tendrá que presionar para poder 

ingresar una nueva oferta laboral. 

 

 
 

 

Y luego debe ingresar su convocatoria, recuerde que puede seleccionar para que carrera 

profesional está dirigido esa oferta. 

 

NOTA: TODOS LOS CAMPOS CON (*)  SON OBLIGATORIOS, SE RECOMIENDA NO SUBIR 

IMÁGENES DE PESO MAYOR A 2MB 

 

 



 

 

 

 

 

Al finalizar cada publicación debe aparecer el siguiente mensaje. 

 

 
 

 

MENU EMPEZAR A PUBLICAR 

 

En esta opción el usuario podrá ver todas publicaciones que se han realizado, así como 

también puede eliminarlas y verlas en la página. 

 

 

 
 

 Para eliminar solo debe presiona en icono de y la publicación se 

eliminará de inmediato. 

 

 Para poder visualizarla solo debe presionarla en el icono de y 

enseguida podrá visualizarla. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Ejemplo:  

 
 


