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PROCEDIMIENTOS Y NORMAS PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS
PRE PROFESIONALES
1. Finalidad
El presente Reglamento tiene por finalidad establecer las normas y procedimientos
correspondientes para la realizacidn de practicas pre profesionales del Programa Académico de
Ingenieria de Sistemas e Informdtica. La unidad operativa encargada de velar por su estricta
aplicacion es la Comision de practicas pre profesionales.
Es objeto de las practicas pre profesionales brindar orientacion profesional y capacitacién
técnica a nuestros estudiantes, como medio de obtener destrezas necesarias y suficientes para

la correcta aplicacion de las habilidades adquiridas en su adaptacion al mundo laboral.

2. Objetivos

a. Normar la complementacidn de la formacién académica de los estudiantes y egresados
de la Facultad de Ingenieria en base a un contacto directo con el mercado laboral,
fundamentalmente de su Carrera.

b. Preparar un ambito propicio para el establecimiento de convenios entre la Facultad de
Ingenieria y diversas organizaciones publicas y privadas que tengan presencia
significativa de personal profesional en computacion y sistemas dentro de su estructura
organizacional.

c. Contribuir con la realizacién personal y la formacién profesional de los estudiantes y
egresados, fomentando sus aptitudes de responsabilidad y cooperacién organizacional.

d. Brindar a nuestros estudiantes y egresados una oportunidad para entrar en contacto
formal con el mercado laboral de las tecnologias de informacion y con ello potenciar el
perfil académico de liderazgo trazado para ellos por la Facultad de Ingenieria.

e. Preparary servir de base para el inicio de Trabajos de Investigacion.

3. Base Legal
Ley Universitaria N2 30220

Estatuto de la Universidad de Hudnuco
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Art. 1°,

Art. 2°.

Art. 3°.

Art. 4°,

Art. 5°.

Art. 6°.

Art. 7°.

REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Las Practicas Pre Profesionales | y I, constituyen un requisito indispensable para la
obtencién del Grado Académico de Bachiller en Ingenieria de Sistemas e Informatica.
Las Practicas Pre Profesionales se desarrollaran en dos periodos denominados
Practicas Pre Profesionales | y Practicas Pre Profesionales II.
Por su naturaleza, las Practicas pre profesionales son de caracter practico y a su vez
son obligatorios, es decir sin exoneracion alguna para cada uno de los estudiantes del
Programa Académico de Ingeniera de Sistemas e Informatica.
Serdn consideradas Practicas pre profesionales aquellas que se desarrollen en
empresas o instituciones Publicas o Privadas, que estén directamente relacionadas con
las dreas de su formacion profesional y campo laboral de la carrera Profesional.
Las Practicas pre profesionales consideraran las siguientes modalidades:
1. Convenio Universidad de Huanuco con Instituciones Publicas 6 Privadas.
2. Asolicitud de una Institucidn Publica o Privada.
3. A solicitud del estudiante del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e
Informatica.
El alumno podra realizar sus practicas en la Institucion de su agrado, siempre y cuando
ésta cuente con un Ingeniero de Sistemas e Informatica o carreras afines dentro de sus
recursos humanos, quien sera el encargado de supervisar las practicas del estudiante
dentro de la empresa.
Para dar inicio al periodo de Practicas pre profesionales | ¢ Il, el practicante debera
cumplir con los siguientes tramites:
1. Solicitar la Carta de Presentacidon dirigida a la Institucién, la misma que sera
otorgada por el Decano de la Facultad.
2. La institucion receptora del practicante debera oficiar su aceptacion del
practicante indicando el periodo de practica, unidad o area de practica, jefe

inmediato superior, funcién o funciones a desempefiar y su horario de practicas.
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TiTuLo 1l
DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL |

Art. 8°. Los objetivos de la Practica pre profesional I, son:

Art. 9°.

Art. 10°.

Art. 11°.

Art. 12°.

Art. 13°.

Art. 14°.

Art. 15°.

1. Analizar y Evaluar los conocimientos tedricos, adquiridos en las aulas
universitarias.
2. Promover la adquisicién de destrezas y habilidades practicas en el campo de la
Ingenieria de Sistemas e Informatica.
3. Conocer y analizar el mundo real en las areas de especialidad, contrastando con
lo ideal.
4. Observar la capacidad del alumno para evaluar situaciones vigentes de avance
e innovacion tecnoldgica de la organizacion, y aportar en la solucion de
problemas existentes.
La Practica pre profesional |, puede realizarse en las diversas instituciones publicas o
privadas con quienes la Universidad haya celebrado convenio o no.
Las actividades a realizarse y los aportes técnicos en la solucidn de problemas deben
guardar relacidon con las especialidades de la Carrera de Ingenieria de Sistemas e
Informatica en las areas de: Sistemas, Informatica y Gestion.
Estdn aptos para realizar Practicas pre profesionales | los alumnos que hayan
concluido satisfactoriamente los cursos de especialidad hasta el sexto ciclo.
La Practica pre profesional I, tendrd una duracion de trescientas veinte (320) horas
efectivas distribuidas entre tres (03) a cuatro (04) meses.
Para iniciar la Practica pre profesional |, el interesado debera solicitar a través de su
sistema académico la carta de Presentacion, la solicitud deberd estar dirigida al
Decano de la Facultad de Ingenieria, y a su vez debera de contener el nombre de la
empresa en la que realizara su practica, nombre de la persona a cargo de sus practicas
en la Institucién y el cargo que ocupa y finalmente el nimero de practica que esta
realizando, en este caso Practica I.
Una vez que el estudiante es aceptado como practicante, debera solicitar a Ila
Institucion una Carta de Aceptacidn, la cual serd adjuntada posteriormente en el Plan
de Practicas pre profesionales | para su respectiva presentacion.
El practicante debera solicitar a través del sistema académico el tramite de

Aprobacion del Plan de Practicas Pre Profesionales | y presentar en mesa de partes
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de la Facultad, un Plan de Practicas |, teniendo como plazo maximo 15 dias a partir de
la recepcidn de su respectiva Carta de Presentacion.

Art. 16°. El practicante presentara su Plan de Practicas | en un dispositivo 6ptico (CD-ROM)
debidamente etiquetado y a su vez en fisico, ambos contenidos en un folder manila
el cual sera revisado, analizado, aprobado y autorizado por la Comisién de Practicas
pre profesionales. En caso que el Plan de Practicas tuviera observaciones, el
practicante tiene un plazo maximo de siete dias calendarios para levantar las mismas,
el plazo se considera a partir del dia en que la Comisién hizo la entrega de las
observaciones.

Art. 17°.La Comisidon designara a un docente del Programa Académico de Ingenieria de
Sistemas e Informatica, como Asesor — Supervisor, quien realizara dicha supervision
sin previo aviso de fecha y hora.

Art. 18°. El Asesor — Supervisor, velara por el cumplimiento de los objetivos de la Practica y por
el buen desempefio del practicante, debiendo informar a la Comisién de Practicas pre
profesionales cualquier aspecto que considere irregular, para aplicar las medidas
correctivas necesarias.

Art. 19°. El practicante esta obligado a cumplir con los dispositivos y normas de la Institucion
donde realice sus practicas y aceptar al tutor que le asigne la Institucion.

Art. 20°.La primera Practica pre profesional sera aprobada con el informe del Asesor-
Supervisor, con la evaluacion de la Comisién de Practicas pre profesionales, de
acuerdo al informe presentado (ver formatos en el anexo) y con la constancia de
sustentacion expedida por la Comisidn.

Art. 21°. La sustentacion del proyecto realizado es de caracter obligatorio, ante la Comisién
de practicas pre-profesionales, alumnos de la carrera y publico en general. Esta tiene
por objetivo detallar todo el proceso de realizacion del proyecto, mostrando
evidencias, limitaciones y otros. También es necesario que describa las ocurrencias
técnicas mas importantes encontradas durante el tiempo que realizé su practica,
detallando las soluciones respectivas.

Art. 22°. Concluida la Practica pre profesional I, para su evaluacion y aprobacion
correspondiente el estudiante deberd solicitar a través del sistema académico el
tramite de Aprobacion de Informe final de Practicas Pre Profesionales y presentar su
informe dentro de veinte (20) dias calendarios como maximo, adjuntando los

siguientes documentos:



QUAERENS VERITATEM

LD~  UNIVERSIDAD DE HUANUCO

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Facultad de Ingenieria

Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informatica

Art. 23°

Art. 24°.

Constancia de Practicas pre profesionales |, expedida por la Institucién donde realizé
sus Practicas pre profesionales |.

Ficha de Evaluacidn de Practicas pre profesionales emitida por el Jefe de Area.
Informe de Practicas pre profesionales | de acuerdo al formato establecido por la
Comisién de Practicas pre profesionales (un original y una copia en CD)

Ficha de Supervision y evaluacion firmada y sellada por el docente designado por la
Comisidn de Practicas Pre Profesionales del Programa Académico de Ingenieria de
Sistemas e Informatica.

Asistencias a su centro de practicas firmadas y selladas por el representante de la
Institucién o por el Jefe de Area.

Constancia de inscripcidn al sistema del area de seguimiento del graduado.
Constancia de sustentacion de la Practica Pre Profesional |, firmada y sellada por los
miembros de la Comisién de Practicas pre profesionales.

En el caso de haber observaciones en los documentos presentados, el estudiante
tendra la oportunidad de levantarlas en un periodo de diez (10) dias calendarios. Su
incumplimiento anula automaticamente la practica realizada.

La presentacion del Informe final (proyecto y anexos), se hard el dia de la
sustentacién, anillada y con dos copias. Luego de la sustentacion y absolviendo las
observaciones realizadas por los miembros de la Comisidn, lo presentard empastado
y una copia anillada. (adjuntando la resolucién y documentos anteriormente

citados).

TITULO NI
DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL II

Art. 22°. Los objetivos de la Practica pre profesional Il son:

1.
2.

3.

Afianzar los conocimientos tedricos, adquiridos en las aulas universitarias.
Adquirir destrezas y habilidades practicas, en el campo de la Ingenieria de Sistemas
e Informatica.

Conocer el mundo real en las areas de especialidad, contrastando con lo ideal.
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4. Evaluarsituaciones vigentes de avance de innovacion tecnolégica de la organizacién
y aportar en la solucidn de problemas existentes.

Art. 23°. La Practica pre profesional Il puede realizarse en las diversas instituciones publicas o
privadas con quienes la Universidad ha celebrado convenio o no.

Art. 24°. Las actividades a realizarse y los aportes técnicos en la solucién de problemas deben
guardar relacién con las especialidades de la Carrera de Ingenieria de Sistemas e
Informatica en las dreas de: Sistemas, Informatica y Gestidn.

Art. 25°. Estan aptos para realizar Practicas pre profesionales Il los alumnos que hayan
concluido satisfactoriamente los cursos de especialidad hasta el octavo ciclo.

Art. 26°. La Practica pre profesional Il, tendra una duracidon de cuatrocientas ochenta (480)
horas efectivas distribuidas entre cuatro (04) a cinco (05) meses.

Art. 27°. Para iniciar la Prdactica pre profesional Il, el interesado debe haber aprobado la Practica
pre profesional | mediante resolucién emitida por Consejo de Facultad y debera
solicitar a través de su sistema académico la carta de Presentacion, la solicitud debera
estar dirigida al decano de la Facultad de Ingenieria, y a su vez deberd de contener el
nombre de la empresa o institucién en la que realizard su practica, nombre de la
persona a cargo de sus practicas en la Institucidn y el cargo que ocupa y finalmente el
numero de practica que esta realizando, en este caso Practica Il.

Art. 28°.Una vez que el estudiante es aceptado como practicante, deberd solicitar a la
Institucion una Carta de Aceptacion, la cual serd adjuntada posteriormente en el Plan
de Practicas pre profesionales Il para su respectiva presentacion

Art. 29°.El practicante deberd solicitar a través del sistema académico el tramite de
Aprobacion del Plan de Practicas Pre Profesionales y presentar un Plan de Practicas
Il teniendo como plazo maximo 15 dias a partir de la recepcién de su respectiva Carta
de Presentacion.

Art. 30°. El practicante presentara su Plan de Practicas Il en un dispositivo 6ptico (CD-ROM)
debidamente etiquetado y a su vez en fisico ambos contenidos en un folder manila
el cual sera revisado, analizado, aprobado y autorizado por la Comisidn de Practicas
pre profesionales. En caso que el Plan de Practicas tuviera observaciones, el
practicante tiene un plazo maximo de siete dias calendarios para levantar las
mismas, el plazo se considera a partir del dia en que la Comisidn hizo la entrega de

las observaciones.
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Art. 25°.La Comisidn designara a un docente del Programa Académico de Ingenieria de

Sistemas e Informatica, como Asesor — Supervisor, quien realizara dicha supervision

sin previo aviso de fecha y hora.

Art. 31°. El Asesor — Supervisor, velara por el cumplimiento de los objetivos de la Practica y por

el buen desempeno del practicante, debiendo informar a la Comision de Practicas pre
profesionales cualquier aspecto que considere irregular, para aplicar las medidas

correctivas necesarias.

Art. 32°. El practicante estd obligado a cumplir con los dispositivos y normas de la Institucidn

donde realice sus practicas y aceptar al tutor que le asigne la Institucion.

Art. 33°.La segunda Practica pre profesional sera aprobada con el informe del Asesor-

Supervisor y con la evaluacion de la Comisién de Practicas pre profesionales de
acuerdo al informe presentado (ver formatos en el anexo) y con la constancia de

sustentacién expedida por la Comision.

Art. 34°. La sustentacion del proyecto realizado es de caracter obligatorio, ante la Comision de

practicas pre-profesionales, alumnos de la carrera y publico en general. Esta tiene por
objetivo detallar todo el proceso de realizaciéon del proyecto, mostrando también
evidencias, limitaciones y otros. También es necesario que describa las ocurrencias
técnicas mas importantes encontradas durante el tiempo que realizé su practica,

detallando las soluciones respectivas.

Art. 35°. Concluida la Practica pre profesional I, para su evaluacion y aprobacién

correspondiente el estudiante debera solicitar a través de su sistema académico el

tramite Aprobacion de Informe final de Practicas Pre Profesionales y presentar su

informe dentro de veinte (20) dias calendarios como maximo, adjuntando los

siguientes documentos:

1. Constancia de Practicas pre profesionales Il, expedida por la Institucién donde
realizd sus Practicas pre profesionales.

2. Ficha de Evaluacién de Practicas pre profesionales emitida por el Jefe de Area.

3. Informe de Practicas pre profesionales Il de acuerdo al formato establecido por Ia
Comisidn de Practicas pre profesionales (un original y una copia en CD).

4. Ficha de Supervision y evaluacion firmada y sellada por el docente designado por la
Comisién de Practicas Pre Profesionales del Programa Académico de Ingenieria de

Sistemas e Informatica.

10
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5. Asistencias a su centro de practicas firmadas y selladas por el representante de la
Institucién o por el jefe del Area.

6. Constancia de inscripcién al sistema del drea de seguimiento del graduado.

7. Constancia de sustentacién de la Practica Pre Profesional |, firmada y sellada por los
miembros de la Comisién de Practicas pre profesionales.

Art. 37°.En el caso de haber observaciones en los documentos presentados, el estudiante
tendra la oportunidad de levantarlas en un periodo de diez (10) dias calendarios. Su
incumplimiento anula automaticamente la practica realizada.

Art. 38°. La presentacion del informe final (proyecto y anexos), se hara el dia de la
sustentacion, anillada y con dos copias. Luego de la sustentacion y absolviendo las
observaciones realizadas por los miembros de la comisidn, lo presentara empastado
y una copia anillada. (adjuntando la resolucion y documentos anteriormente

citados).

TITULO IV
DE LOS ASESORES — SUPERVISORES

Art. 39°. El Asesor —Supervisor de Practicas pre profesionales serd nombrado por la Comision
de Practicas pre profesionales, previo envio del tramite de designacion de Supervisor
de Practicas a través del sistema académico y de acuerdo a la especialidad y la
organizacion donde se desarrolla dicha préctica.

Art. 40°. El Asesor —Supervisor serd quien evalle y vise el Plan de Practicas pre profesionales y
permanentemente apoyara para el cumplimiento de éstas.

Art. 41°.El Asesor —Supervisor realizard la visita correspondiente a la Institucién donde se

realizan las practicas y elevara la ficha de supervisidn a la Comision.

11
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TITULOV
DEL INFORME DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL

Art. 42°.El Informe de la Practicas Pre Profesional es un requisito obligatorio, de caracter
técnico que resume la experiencia del practicante, asi como las actividades realizadas
a favor de la mejora de la organizacion.

Art. 43°.El Informe de la Practicas Pre Profesional se presentara dentro de los veinte (20) dias
de haber concluido cualquiera de las dos practicas.

Art. 44°.El Informe de la Practicas Pre Profesional constard de veinticinco (25) hojas como
minimo (sin contar anexos), en la que constara aspectos de la organizacion, los
problemas resueltos y los aportes técnicos segin formato que sera alcanzado por la
Comisién de Practicas pre profesionales, debera ser presentado un (01) original y una
(01) copia en CD. De ser relevante y con la aceptacion de la Comision de Practicas pre
profesionales servird como tema para la formulacién de un Trabajo de Investigacion

(Tesis).

TITULO VI
DE LAS SANCIONES
Art. 45°. La Comisidn de Practicas pre profesionales, tiene potestad de anular o desaprobar las
Practicas en los siguientes casos:
Incumplimiento con lo establecido en el reglamento.
Presentar algin documento falsificado o adulterado.

Presentar un informe idéntico o igual al de otro practicante.

W N R

Informe de desaprobacion por parte del tutor de practicas asignado por la Empresa
o Institucion.
5. Informe de desaprobacién por parte del asesor —supervisor indicando las faltas

cometidas por el practicante.
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TiTULO VI
DE LA CONVALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Art.46°.La comision de Practicas Pre-Profesionales estd facultado a convalidar
excepcionalmente la realizaciéon de las practicas pre profesionales al egresado que
pruebe fehacientemente laborar, en calidad de nombrado o contratado en una
institucion Publica o Privada, desempefiando labores vinculadas a la especialidad, por
un tiempo no menor de dos aifos académicos dieciséis (16) meses. Con el visto bueno
de la comision de practicas pre profesionales y luego de aprobar la exposicion del
trabajo, que es de caracter obligatoria, se procede a solicitar la convalidacion de este
desempeio como practicas- profesionales.

Art. 47°. Para los casos en que el egresado requiera efectuar la convalidacién de experiencia
laboral por practicas pre-profesionales, debera conformar su Expediente de practicas
pre profesionales presentado los documentos siguientes:

e Solicitud dirigida al Decano de la Facultad pidiendo dicha convalidacién.

e Constancia de trabajo (original), que consigne el tipo de trabajo que realizd
(vinculados a la especialidad del egresado) fecha de ingreso y el periodo de
duracién del mismo.

¢ Ultima Boleta de Pago de Haberes.

e Fichade evaluacion del jefe directo o representante de la organizacién en la cual
realizd el trabajo (Indicando el cargo y firma respectiva del jefe o
representante).

e Informe técnico del trabajo realizado segin ANEXO N°02 del presente
reglamento.

Art. 48°.El informe de convalidacidon por experiencia laboral realizada, sera valido como

maximo 08 meses después de haber cumplido con el tiempo minimo de experiencia
laboral que son dos afios académicos dieciséis (16) meses, segun el articulo 46°.

13
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Art. 49°.

Art. 50°.

Art. 51°.
Art. 52°.

TITULO VIl

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Las situaciones no previstas en el presente Reglamento seran absueltas por la
Comisién de Practica pre profesionales.
Se considera valida la homologacion de una de las Practicas pre profesionales con
cualquier evento académico siempre y cuando éste justifique y esté acorde con los
objetivos y orientacién de la Practica pre profesional.
El presente reglamento entrara en vigencia al siguiente dia de su aprobacion.
El presente reglamento contempla los formatos tanto de supervision de practica
como estructuras de presentacion de Planes de Trabajo e Informes Finales (ver los

anexos a partir de la siguiente pagina).
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PLAN DE TRABAJO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

1. Datos Generales

— Titulo de las practicas pre profesionales

— Nombre y cddigo del practicante

— Nombre del asesor — supervisor

— Institucidon donde desarrolla las practicas pre profesionales
— Direccidn de la institucion

— Actividades que desarrolla la institucion

— Nombre del jefe de departamento o area

— Nombre del jefe inmediato superior

— Teléfono y correo electrénico del jefe inmediato superior

. Justificacidn de las Practicas pre profesionales en la Institucion
. Objetivos de la Practica pre profesional

. Descripcion de las Funciones y Labores a realizar

. Metodologia (para el desarrollo del proyecto)

. Cronograma de Actividades

. Presupuesto

0O N o U B~ W N

. Referencias Bibliograficas

16
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ESTRUCTURA DEL INFORME FINAL

PRACTICAS PREPROFESIONALES 'Y Il

CARATULA

e Universidad, Facultad, Escuela, Titulo de la Practica, Institucién donde realizo las Practicas,
periodo de practicas, Nombre del practicante, Cédigo de alumno, Nombre del Asesor —

Supervisor, Lugar y Afio.

DEDICATORIA

PRESENTACION

INDICE (con nimero de pagina respectivamente)

INTRODUCCION

.
1.1.

1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.

1.9.

CAPITULO | : ASPECTOS GENERALES DE LA INSTITUCION O AREA DE PRACTICAS

DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION O AREA.
1.1.1.NOMBRE DE LA INSTITUCION

1.1.2.RAZON SOCIAL

1.1.3.TIPO DE EMPRESA

1.1.4.DESCRIPCION DE LA INSTITUCION Y AREA DE PRACTICAS
1.1.5.UBICACION (DIRECCION LEGAL Y REFERENCIAS)
1.1.6.TELEFONO/CELULAR

INFORMACION INSTITUCIONAL O DEL AREA.
MIEMBROS DE LA INSTITUCION O AREA.
ORGANIGRAMA

MISION

VISION

VALORES

EJECUCION DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES
1.8.1.INICIO

1.8.2.TERMINO

TOTAL DE HORAS EFECTIVAS

1.10. OBIJETIVOS DE LAS PRACTICAS

1.10.1. OBJETIVO GENERAL
1.10.2. OBJETIVO ESPECIFICO

1.11. AUTORIDAD O JEFATURA DE DEPENDENCIA DE LAS PRACTICAS PRE

PROFESIONALES.

17




QUAERENS VERITATEM

LD~  UNIVERSIDAD DE HUANUCO

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Facultad de Ingenieria

Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informatica

VI.

VII.

I.  CAPITULO II: DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES REALIZADAS

2.1. FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO O AREA DONDE REALIZO LAS PRACTICAS PRE
PROFESIONALES

2.2. METODOLOGIA DE SOLUCION UTILIZADA (DESARROLLO PASO A PASO DE LA
SOLUCION A CADA PROBLEMA EN FORMA DIARIA O SEMANAL)

2.3. DESCRIPCION OPERATIVA DE LAS FUNCIONES REALIZADAS

2.4. DIFICULTADES.

2.5. LOGROS ALCANZADOS

2.6. NUEVOS APRENDIZAJES ADQUIRIDOS

CAPITULO IlI: APORTES DEL PRACTICANTE Y ANALISIS CRITICO
3.1. ANALISIS CRITICO
3.2. APORTE TECNICO

. CONCLUSIONES

RECOMENDACIONES
BIBLIOGRAFIA
ANEXOS

7.1 PANEL FOTOGRAFICO DENTRO DEL LUGAR DE PRACTICAS Y DEL SOFTWARE
DESARROLLADO (EN CASO SE HAYA DESARROLLADO UNO).

7.2 FICHA DE SUPERVISION (FIRMADA Y SELLADA) (UDH).

7.3 FICHA DE SUPERVISION DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LAS PRACTICAS (FIRMADAS Y
SELLADAS)

7.4 CONTROL DE ASISTENCIA (FIRMADO Y SELLADO)

7.5 CONSTANCIA DE PRACTICAS (FIRMADO Y SELLADO)
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FICHA DE SUPERVISION DE PRACTICAS PRE- PROFESIONALES
N2

1. Supervision

NRO.FICHA: FECHA SUPERVISION: .

SUPERVISOR: HORA:

2. Datos del Practicante

CcODIGO:

APELLIDOS Y NOMBRES:

3. Datos de la Institucion

NOMBRE INSTITUCION:

AREA:

RESPONSABLE DE AREA:

4. Datos de las Practicas

HORARIO:

TARJETA DE CONTROL: TIEMPO PERMANENCIA:

ACTIVIDADES DEL PRACTICANTE
[] Soporte Técnico [] Desarrollo Web [] Analisis y Disefio Sistemas
] Disefio de Base de Datos [] Admin. de Base de Datos [ ] Redisefio de Procesos

[ ] Desarrollo de Aplicaciones [ ] Implementacién de redes.

Otros. Especifique:

Observaciones:

Responsable Area Supervisor Practicante
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5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

6.

EVALUACION

Sentido de responsabilidad

() Muy bueno en el cumplimiento de sus obligaciones.

( ) Cumple regularmente con sus obligaciones.

( ) Descuidado en el cumplimiento de sus obligaciones.

Inteligenciay criterio

( ) Aprende con facilidad y llega a buenas conclusiones

() Aprende con lentitud y demora en adoptar decisiones

Asistenciay puntualidad

Muy bueno () Bueno ( ) Regular ( ) deficiente ( )

Liderazgo

( ) Tiene condiciones potenciales de liderazgo.

( ) Esta mas comodo obedeciendo que dirigiendo.

( ) Carece totalmente de condiciones de liderazgo.

Confianza

( ) Es totalmente confiable

( ) Se puede confiar en él pero de manera restringida

( ) No es confiable

Calidad del trabajo efectuado

( ) El trabajo es de 6ptima calidad

() El trabajo desempefiado es bueno

( ) El trabajo desempefiado es deficiente

Cooperacion e identificacion institucional

( ) Cooperay colabora més alla de lo esperado

( ) Cooperay colabora de acuerdo a lo esperado

() No demuestra interés en colaborar

EVALUACION GENERAL DEL PRACTICANTE

Muy bueno ( ) Bueno () Regular () Deficiente ()

Firmay sello del supervisor

FECHA
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- FICHA DE EVALUACION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES -

I.  DATOS GENERALES

1.1 Apellidosy NOMDBIes: ...

1.2 SUPervisor de PractiCas: .......c.ovvviiiii i

Il. DATOS DE LA EMPRESA

2. NOMIO e

2.2 DITECCION: .o e,

CRITERIO DE EVALUACION (Marque con una X en el casillero correspondiente)

CRITERIOS DE EVALUACION

EXCELENTE
3

BUENO
2

REGULAR
1

DEFICIENTE
0

A. ASPECTO ACTITUDINAL

Al. Responsabilidad, disciplina'y
puntualidad

A2. Actitud frente al trabajo

adecuacion)

(iniciativa, orden, esmero,precision,

A3. Cooperacion e identificacion con
la institucion.

B. HABILIDADES TECNICAS DE LA ESPECIALIDAD DE ING. DE SISTEMAS E INFORMATICA

B1. Destreza en el manejo de
Hardware

B2. Destreza para el desarrollo de
Software
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CRITERIOS DE EVALUACION EXCELENTE BUENO REGULAR DEFICIENTE
3 2 1 0

C. ORGANIZACION Y EJECUCION DEL TRABAJO

C1. Cumple con los plazos de entrega
de tareas encomendadas.

D. TRABAJO EN EQUIPO

D1. Demuestra capacidad de
integracion al trabajo en equipo

PUNTAJE TOTAL

I1l. FECHA DE INICIO Y TERMINO

3.1Fechadeiniciode la practica:............cooovviiiiiiiiiiiie
3.2 Fecha de culminacion de la practica:...............coooviiiiiiiiiii
HUANUCO,. ...,
JEFE DEL AREA JEFE PRINCIPAL
Nombre y Ap.ieccienccieieiiiineieiiiecieneciiiececnees A0 1110 A N B
[ @1 4.1 N L1
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MODELO: Llenado de la solicitud

SOLICITO: Convalidacién de
practicas Pre
Profesionales ....

SENOR DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA DE LA UNIVERSIDAD DE HUANUCO

S.D.
Yo, , identificado con DNI
N° cddigo N° , afio de ingreso afio de
egreso con domicilio en el Jr.

, N° Telf.
N° alumno(a) de la facultad de de
la EAP de ante usted con todo respeto me

presento y expongo:

a) Recibo de pago por derecho de tramite documentario (original).

b) Certificado o constancia de trabajo (original) que consigna el tipo de trabajo y el periodo
de duracion del mismo.

c) Ultima Boleta de Pago de Haberes.

d) Ficha de evaluacion de practicas preprofesionales (opcional)

e) Informe técnico del trabajo realizado en su centro de trabajo, segin ANEXO N° 02 del
presente reglamento.

POR LO EXPUESTO:
Solicito a usted Sefior Decano se sirva atender mi pedido por ser de justicia.

Adjunto: ) PSP

Huanuco, de del 20

Firma
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1.

O N o g~ w DN

10.
11.
12.
13.

ESQUEMA PARA EL INFORME DE CONVALIDACION DE PRACTICA

CARATULA

Universidad
Facultad
Programa Académico ......
Titulo del Informe Técnico
Informe técnico para optar la Convalidacién de practica pre profesional.

PAGINA EN BLANCO

DEDICATORIA (OPCIONAL)

INDICE

CAPITULO I: INTRODUCCION

CAPITULO II: GENERALIDADES DE LA EMPRESA

CAPITULO III: OBJETIVOS DEL PROYECTO

CAPITULO V: DESCRIPCION DEL TRABAJO REALIZADO
/PROCEDIMIENTOS-METODOLOGIA EMPLEADA

CAPITULO V: ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS.
CONCLUSIONES.

RECOMENDACIONES Y SUGERENCIAS

BIBLIOGRAFIA

ANEXOS.

CONTENIDO MINIMO EN EL INFORME DE PRACTICAS

Descripcion de la institucion, incluir organigrama.

Descripcion del area donde realizé la practica pre profesional.

Descripcion de su préctica pre profesional. Detallar las tareas realizadas, metodologias,
instrumentos, equipos y herramientas utilizadas.

Describir la experiencia de su aprendizaje como practicante, tanto en el aspecto laboral,
como de formacién académica y en el aspecto personal.

Sefiale las dificultades o limitaciones que tuvo en su desempefio como practicante tanto
en el aspecto laboral, como de su formacion académica y en el aspecto personal.
Consignar sugerencias y recomendaciones respecto a sus practicas pre profesionales.
Consignar anexos (problemas y soluciones), si fuera necesario.

*NOTA: COORDINAR EXPOSICION (OBLIGATORIA), CON EL JEFE DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES.
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REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Art 1. De la Finalidad :

El presente Reglamento tiene por finalidad establecer las normas y procedimientos

ro-xebpnnd:eﬂ*es para le realizacion de Practicas Pre profesionales de la EAP de Ingenieria qs

‘ng’*rnerld Ci
La unidad

licacion es la Comision de Practicas

indar orientacion profesi
ner destrezas necesar)
conocimientos d= la ingsn

o
4]

= la formacion acacémica de |
|onal de Ingeniaria Civil en base v

estructuras, hidraulica, geotecnia, transporte y construccion que |

go como un profesional dﬂ la !ngenmna Civil

d pertinente para el establecimiento de Convenios entre la Faculiad de

diversas organizaciones publicas y privadas reconocidas oor OS"‘ (Qrgamam,
las Ccntrataciones de) Estaa 0) y que tengan presencie significativa de perscnal

1al en todas las ramas de |z ingenieria Civil.

Brindar a nuestros practicantes y egresados la oportunidad de experimentar el ejer

e

oo

profesionz! de Ia Ingenieria Civil través de la Asistencia de Residencia, Consulioria, Evalua
Supervision de Obra y con ello potenciar el perfil académico de Hocv—azgo trazado para elios
rla

o]
T

sle Fawultau de lnqamnx ia.
e { 18 e i
de investigacion.
rt 3. De la Base Legal
Leyv Universitaria N°® 23733
Ley de creacion de la Univarsidad de Huanuoo
= 0 de iz Universidad de Huaruco
R glamento de la Facultad de Ingenieria ' £

Plan de Estudios de la EAP de Ingenieria Civil

Art‘ 4

i g
iclo f’ napsr

fm;‘uu‘v—n un requisito
r‘ieJ ia P:\/;l

bV

Art. 5° Seran consideradas Fre Profesionales aquellas que se dosarrolien en empresas
Publicas o P rivadas re onoci= ias por OSCE(Organismo Superwaox de las Contrataciones del
Estade), que estén directamente relacicnadas con las areas de la mrmaﬁién profesional en
ingenieria Civil, con menciones de astructuras, hidraulica, geotecnia, transporte, construccion y

gestion de obras.

Art. 6° Las Practicas Pre Profesionales consideraran las siguientes modalidades:
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1. Convenio Universidad de Huanuco con Instituciones Publicas 6 Privadas
2. A solicitud de una Institucion Publica o Privada.
3. A solicitud del practicante de la Escuela Académico Profesional de ingenieria Civil.

Art. 7° El practicante después de iniciar sus Practicas Pre Profesionales presentaré su Plan de
Préacticas en un dispositivo magnético en un folder, el cual debe ser aprobado y autorizado por la
Comisién de Practicas Pre Profesionales.

En caso que el Plan de Practicas tuviera observaciones, el practicante tiene un plaz
quince dias calendarios pare levantar las mismas, el plazo se considera a p pertir del diz
Comision nizo la entrega de las observaciones.

Art. 8° Para iniciar el periodo de Practicas Pre Profesionales Niveles | ¢ Il el practicanie, debers

cumplir con ios siguientes tramites:

0 cje
dgh T i Tt Ta
oo [ anie,

(D Ol LY
0 QO

=
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—
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0
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O

Art. @° Los objetives de ia P

g F’ws1denc|a V n\,onmltsria de

Art
o privadas reconocidas por
auienas la Universidad ha ¢

s 2lumnos gue havan

& estudics.

~ i O A2/ P
SHl08S Valnis

Art. nte SUPERVISOR de |z
E ado de monitorear todas

Sle
as onsultoria).

Art. 14° E| practicante debe presentar a la Comision de Practicas Pre Profesionales, un Plan de
Practicas Pre profesional Nivel | en un plazo méximo de quince (15) primeros dias luego de
iniciada la practica. Y solicitar su aprobacion en un plazo no mayor a 15 dias de presentada la
solicitud.

Art. 15° El docente Supervisor, velara por el cumplimiento ds los objetivos de |a Practica y por &l
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iesempeno del prabtlcante debiendo informar a la Comision de Préacticas Pre Profesionaies
to ue considere irregular, para aplicar las medidas correctivas necesarias.

16° El practicante esta obligado a cumplir con los dispositivos y normas de la Institucion
donde realice sus practicas y aceptar al TUTOR que le asigne la institucion.

Art. 17° La Practica Pre Profesional Nivel | serd aprobada con la evaiuacion de la Comision de
Practicas Pre Profesionales de acuerdo &l informs presentado.

Art. 18° Concluida la Practica Pre Profesional |, para su evaluacién y aprobacion correspondiante
el practicante debera presentar dentro de trsinta (30) dias calendarios posteriores a ia culminacior
de la misma, los siguientes documentos:

ncie de Practicas Pre Profesionales |, expedida por la Institucion donde realizé

Practicas Pre Profasionales.

-
-
w
c
7

2. Ficha Je Evaiuacion de Précticas Pre Profssionales emitida por el Docente — Supervisor ds
Précticas pre profesionales.

3. Fichz dz Evaluacién de Practicas Pre Profesior

4 Informe de Pr act Cd° Pre Profesiona le: de acu

Practicas Pre Profesionales (un original y una copia

Art. 12° En el caso de haber observaciones en los documentos presentados, el practicante tendra
la cpo nu,.uﬁd de levantarlas en un erlodo de treinta (30) dias caiendarios. Su incumplimiento
anule automaticaments la practica realizada.

TITULO i
DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL NIVEL IL.
Art. 20° Los objetivos da |a Practica Pre Profasionales Nivel |l son:

« Aplicar los conocimientes tedricos practicos, adqumdob en la E\/aIJECIOﬂ y Qunumsmn de

e la Evaluacion y Supervision de Obras en el
asistente.

Art. 24° La Comisidn de Practicas Pre Profesionales, asignara un docente SUPERVISOR de la
Escuela Académico Profesional de Ingenieriz Civil quién sera el encargado de monitorear todas
las actividades de la Practica Profesional Nivel Il (supervisidn, asesoria y consultoria).

Art. 25° Para iniciar la Préctica Pre Profesional Nivel Il, el interesado debe haber aprobado |z
Practica Pre Profesional nival | mediante resolucion emitida por Consejo de Facultad y presentar
una so%! itud dirigida a! Decano de la Faculiad, pidiendo uns Carta de Presentacion parz ls
institucion donde se reszlizaré la practica.
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Art. 26° Une vez que el practicante es aceptado como practicante, adjuntaré la Carta de
Aceptacion de la institucidon y el Plan de Practicas & la Solicitud de Aprobacidon del Plan de
Practicas.

Art. 27° El practicante debe presentar a la Comisidn de Practica Pre Profesionales un Plan de
Fracticas, en un plazo méaximo de quince (15) primeros dias luego de iniciada la Practica v
solicitar su aprobacion en un plazo no mayor 2 15 dizs des puss de preseniado lz solicitud.

Art. 28° E‘ Doce uperw;or velard 0o

el cumplimiento de los objetivos de ia Practice Y por
nte informar a lza Comision de de Practicas Pre
10 que considere irreguiar, para aplicar las medidas correctivas

)
=
w
e
=
o
4]
o
5

esig obligado a cumplir con los orcpo itivos y normas de Iz

aceptar al tutor que le asigne Iz Institucion.

)
(A}

S
m

1. Constancia de Praciicas Pre Profesionales Nivel |1,
2. Ficha de Evaluacion de Practicas Pre Profesionales emitida por el ef-:— d
23

e Area vio TUTOR.
3. Informe de Practicas Pre Profesionales de acuerdo al formato establecido por la Comisidon de
Practicas Pre Profasionales (u n original y una copia en CD)

servaciongs en los documentos presentados, el practicarnts tendrs
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TITULO IV

DE LOS ASESORES ~ SUPERVISORES

Art. 33° La Comision ds Practizas Pre Profasionales ignare un docente SUPERVISOR dz Ia
Escusla Académico Profesional de ingenieria u|v1' quién serd e encargado de monitorear todas
las actividades de la Pracuca Profesional Nive D ion oria ! ., de
acuerdo a la especialidad vy la organizacién donds (o}l

DEL INFORME DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL

Art. 36° El Informe ds las Practicas Pre Profssione
ume la experiencia ds! practicante segun su

—
4y

b,
[(0 I?)]
m
2.3
D m
3
N m
Q




ESCUELA ACADEMICO PROFESIONAL DE INGENIERIA CIVIL
Art. 37° El Informe de la Practicas Pre Profesional se presentara dentro da los treinta (30) dias de

haber concluido cua!qwera de las dos practicas.

Art. 38° E! Informe de la Practica Pre P ofesional, se presentara segun formato que sera
alcanzado por la Comision de Practicas Pre Pr ofas,)onale= que debera ser presentado un (01)
original y una (01) copie en CD.

TITULO VI

DE LAS SANCIONES

{

{as comstidas

TITULO Vi
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

reglamento contempla los formatos tanto de supervisién de préactica comao

Art. 40° El presen
resartacion de Planas de Trabaio e Informes Finales (ver los anexes a partir de la

estructuras de p

<D(D

o

Art. 41° Le Comision de Practicas Pre profesionales se reunira cada guince dias durants
periodo que dure tas Practicas Pre Profesionss de los practicantes.

rla Comision

Art. 43° E| presents reglamento entrard en vigencia al siguiente dia de su aprobacion
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PROCEDIMIENTO Y NORMAS PARA LA REALIZACION DE

PRACTICAS PRE PROFESIONALES

1. Finalidad

El presente Reglamento tiene por finalidad establecer las normas vy
procedimientos correspondientes para la realizacion de las Practicas Pre
Profesionales de la E.A.P. Ingenieria Ambiental. La unidad operativa encargada
de velar por su estricta aplicacion es la Comision de Practicas Pre Profesionales.

Es objeto de las Practicas Pre Profesionales brindar orientacion profesional y
capacitacion técnica a nuestros estudiantes, como medio de obtener destrezas
necesarias y suficientes para la correcta aplicacion de las habilidades adquiridas
en su adaptacion al mundo laboral.

2. Objetivos

a.

e.

Normar la complementacion de la formacién académica de los
estudiantes y egresados de la Facultad de Ingenieria en base a un
contacto directo con el mercado laboral, fundamentalmente de su carrera.
Preparar un ambito propicio para el establecimiento de Convenios entre
la Facultad de Ingenieria y diversas organizaciones publicas y privadas
que tengan presencia significativa de personal profesional en Ingenieria
Ambiental y afines dentro de su estructura organizacional.

Contribuir con la realizacion personal y la formacion profesional de los
estudiantes y egresados, fomentando sus aptitudes de responsabilidad y
cooperacion organizacional.

. Brindar a nuestros estudiantes y egresados una oportunidad para entrar

en contacto formal con el mercado laboral y con ello potenciar el perfil
académico de liderazgo trazado para ellos por la Facultad de Ingenieria.
Preparar y servir de base para el inicio de Trabajos de Investigacion.

3. Base Legal

- Ley Universitaria N° 30220
- Estatuto de la Universidad de Huanuco



REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1° Las Practicas Pre Profesionales | y 1, constituyen un requisito obligatorio
para la obtencion del Grado Académico de Bachiller en Ingenieria
Ambiental.

Art. 2° Las Practicas Pre Profesionales se desarrollaran en dos periodos
denominados Practicas Pre Profesionales | y Practicas Pre Profesionales
I

Art. 3° Seran consideradas Practicas Pre Profesionales aquellas que se
desarrollen en empresas Publicas o Privadas legalmente constituidas y de
prestigio que desarrollen actividades en el campo de la Ingenieria
Ambiental a nivel regional, nacional o internacional.

Art. 4° Las practicas Pre Profesionales consideraran las siguientes modalidades:

1. Convenio de la Universidad con Instituciones Publicas o Privadas.
2. A solicitud de una Institucion Publica o Privada.
3. A solicitud del interesado.

Art. 5° Para inicia el Periodo de Practicas Pre Profesionales | 0 11, el estudiante
debera cumplir con los siguientes tramites:

1. Solicitar Carta de presentacion dirigida a la Institucion en donde
pretende realizar las Practicas; la misma que serd otorgada por el
Decano dela Facultad, adjuntando el Récor Académico que acredite
haber concluido satisfactoriamente el Semestre Académico
correspondiente y por ende los cursos requeridos.

2. La institucion receptora del practicante debera comunicar la
aceptacion del practicante mediante un documento, indicando el
periodo de Préctica, departamento o area de practica, jefe inmediato
superior, funcion o funciones de desempefiar el horario de préacticas.



Art. 6°

Art. 7°

Art. 8°

TITULO I
DE LA PRACTICA PRE PROFESIONALES |

Los objetivos de las Practicas Pre Profesionales | son:

1. Confrontar los conocimientos, destrezas y habilidades adquiridas
durante los seis primeros ciclos de la Carrera para tener conciencia
de sus fortalezas y debilidades en un futuro desempefio profesional.

2. Conforme sus aptitudes e inclinaciones en un area especifica de la
ingenieria ambiental y conocer otros ambitos del quehacer
profesional, en caso que el estudiante haya elegido su préactica en
correspondencia con sus expectativas con su futuro profesional, o en
el caso en que haya elegido su préactica en un area diferente a aquella
en la que espera desempefiarse como futuro profesional
respectivamente.

3. Comprende el funcionamiento cotidiano de una empresa y en esta
dinamica desarrollar una actividad creativa frente a los diversos
campos del ejercicio profesional.

4. Complementar la formacion integral de los alumnos en el
desempefio  profesional validando los conocimientos tedricos,
practicos, metodolégicos y cientificos considerados en su perfil y
desarrollados en su formacion basica, humanista, académico
cientifica y profesional.

Las Préacticas Pre Profesionales I, puede realizarse en instituciones
publicas y privadas con quienes la Universidad de Huanuco ha celebrado
convenio o no. También puede realizarse dentro de la Universidad
Huanuco siempre y cuando sean realizadas en el campo en proyectos de
investigacion, desarrolladas por los docentes, quienes haran el control de
dichas précticas.

Las actividades a realizarse y los aportes técnicos en la solucion de
problemas deben guardar relacion con las especialidades de la Carrera de
Ingenieria Ambiental.



Art. 9°

Art. 10°

Art. 11°

Art. 12°

Art. 13°

Art. 14°

Art.15°

Art.16°

Las Practicas Pre Profesionales I, tendra una duracion de trescientas
veinte (320) horas efectivas, y se desarrollara a partir de las culminacion
satisfactoria de todos los cursos del VI Semestre Académico.

Para iniciar la Practica Pre Profesionales I, el interesado debe presentar
una solicitud dirigida al Decano de la Facultad de Ingenieria, solicitando
Carta de Presentacion, indicando el nombre de la persona y de la
institucion donde realizara la practica, adjuntando el Record Académico
que acredite haber concluido satisfactoriamente el VI semestre
académico (todas las asignaturas).

Una vez que el estudiante es aceptado como practicante, presentara una
solicitud de Aprobacion del Plan de Préacticas, adjuntando la Carta de
Aceptacion de la institucion y el plan de Préacticas Pre Profesional |
(Anexo 1) en un plazo méximo de quince (15) dias calendarios luego de
iniciada las Préacticas Pre Profesionales I.

La Comision de Préacticas Pre Profesionales, asignard un docente de la
Escuela Académico Profesional de Ingenieria Ambiental quien realizard
el asesoramiento y la supervision sin previo aviso de fecha y hora; siendo
requisito indispensable la presentacion de la ficha de supervision del
asesor, la misma que ira en el aneo del informe

El Asesor — Supervisor, velara por el cumplimiento de los objetivos de
las Préacticas y por el buen desemperio del practicante, debiendo informar
a la Comision de Practicas Pre profesionales cualquier aspecto que
considere irregular, para aplicar las medidas correctivas necesarias.

El Practicante esta obligado a cumplir con los dispositivos y normas dela
institucion donde realice sus practicas y aceptar al Jefe inmediato superior
que le sea asignado por la misma

El practicante est4 obligado a cumplir con el debido llenado a diario del
Control de Asistencia (Anexo 1l), y ser entregado a su Asesor —
Supervisor en los 7 primeros dias calendarios del mes siguiente.

Las Practicas Pre profesionales I, sera aprobada en Consejo de Facultad,
con el Informe del Asesor-Superior y con la revision y evaluacion de la



Art. 17°

Art. 18°

Art. 19°

Comision de Practicas Pre Profesionales de acuerdo al Informe
presentado.

Concluida la Practica Pre Profesionales I, para su evaluacion y
aprobacion correspondiente el estudiante deberd presentar dentro de
veinte (20) dias calendarios posteriores a la culminacion los siguientes
documentos.

1. Constancia de Practicas pre Profesionales, expedida por Ila
institucion donde realizO sus Précticas, existiendo un modelo de
constancia recomendado no obligatorio. (Anexo Il1).

2. ficha de supervision del asesor (Aneo VI)

3. Ficha de Evaluacion de Précticas Pre Profesionales |1 (Anexo 1V)
emitida por el Jefe Inmediato Superior donde realiz6 sus Practicas,
con firmay sello original.

4. Informe Final de Practicas Pre Profesionales |1 (Anexo V) de
acuerdo al formato establecido por la Comision de Préacticas Pre
Profesionales (de manera fisica y magneética adjuntando en CD),
aprobado por el Jefe Inmediato Superior donde realizd sus practicas
y el Asesor-Supervisor.

En el caso de haber observaciones en el informe y los documentos
presentados, el estudiante tendra la oportunidad de levantarlas en un
periodo no mayor de quince (15) dias calendarios. Su incumplimiento
anula automaticamente la préactica realizada.

Los Informes seran observados hasta tres (3) veces como maximo, si en
la tercera presentacion el trabajo aun tiene observaciones, ya sean de
forma y/o fondo, el Informe ya no sera considerado y por tanto se anulara
la practica realizada.

TITULO 1l
DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL Il

Los objetivos de las Préacticas Pre Profesionales 11 son:
Son los mismos de las Practica |



Art. 20°

Art. 21°

Art. 22°

Art. 23°

1. Poner al estudiante en contacto con la realidad del sector delas ciencias
ambientales y orientarlo para una futura especializacion.

2. Propiciar la apertura y ampliacion del mercado laboral del Ingenieria
Ambiental.

3. Adquirir habitos y destrezas de organizacion y planeacion para

complementar y potenciar la capacidad de aprendizaje.

Fortalecer el manejo de las herramientas del conocimiento.

Ejercitarse en las relaciones grupales e interdisciplinarias.

Fomentar el liderazgo.

Fortalecer una actitud critica frente a la sociedad y a la realidad.

No gk

La Préactica Pre Profesional Il puede realizarse en instituciones pablicas
0 privadas con quienes la Universidad de Huanuco haya celebrado
convenio o no. También puede realizarse dentro de la Universidad
Huénuco siempre y cuando sean realizadas en el campo en proyectos de
investigacion, desarrolladas por los docentes, quienes haran el control de
dichas précticas.

Las actividades a realizarse y los aporte técnicos en la solucion de
problemas deben guardar relacion con las especialidades de la carrera de
Ingenieria Ambiental.

La Practicas Pre Profesionales I, tendra una duracién de cuatrocientas
ochenta (480) horas efectivas, y se desarrollara a partir de la culminacion
satisfactoria del V111 Semestre Académico (todos los cursos del ciclo).

Para iniciar la Practicas Pre Profesionales I, el interesado debe presentar
una solicitud dirigida al Decano de la Facultad de Ingenieria, pidiendo
una Carta de Presentacion para la institucion donde realizard las practicas,
indicando el nombre del responsable e institucion donde pretende
desarrollar las mismas, adjuntando el Record Académico que acredite
haber concluido satisfactoriamente el V111 Semestre Académico.

Debiendo tener en cuenta que si el practicante viene paralelamente
cursando el ciclo académico las practicas no podran ser fuera de la ciudad
siendo un maximo de 4 horas de viaje ya que existira incoherencia en las
horas programadas de précticas.



Art. 24°

Art. 25°

Art. 26°

Art. 27°

Art. 28°

Art. 29°

Art. 30°

Una vez que el estudiante es aceptado como practicante, presentara un
Solicitud de Aprobacion del Plan de Précticas, adjuntando la Carta de
Aceptacion de la institucion y el Plan de Préacticas Pre Profesionales Il
(Anexo 1) en un plazo maximo de quince (15) dias calendarios luego de
iniciada las Préacticas Pre Profesionales II.

El Coordinador de la Escuela Profesional de Ingenieria Ambiental,
asignara un docente de la Escuela Académico Profesional de Ingenieria
Ambiental quien realizara el asesoramiento y la supervision sin previo
aviso de fechay hora.

El Asesor — Supervisor, velara por el cumplimiento de los objetivos de
las Préacticas y por el buen desemperio del practicante, debiendo informar
a la Comision de Préacticas Pre profesionales cualquier aspecto que
considere irregular, para aplicar las medidas correctivas necesarias.

El Practicante esta obligado a cumplir con los dispositivos y normas dela
institucion donde realice sus practicas y aceptar al Jefe inmediato superior
que le sea asignado por la misma. El practicante deberd sustentar sus
Précticas Pre Profesionales 11, mediante una exposicion ante el Asesor-
Superior.

El practicante estd obligado a cumplir con el debido llenado a diario del
Control de Asistencia (Anexo 1l), y ser entregado a su Asesor —
Supervisor en los 7 primeros dias calendarios del mes siguiente.

Las Préacticas Pre profesionales 11, sera aprobada en Consejo de Facultad,
con el Informe del Asesor-Superior y con la revision y evaluacion de la
Comision de Practicas Pre Profesionales de acuerdo al Informe
presentado.

Concluida la Préactica Pre Profesionales Il, para su evaluacion y
aprobacion correspondiente el estudiante deberd presentar dentro de
veinte (20) dias calendarios posteriores a la culminacion los siguientes
documentos.

1. Copia de la Resolucién emitida por Concejo de Facultad de
aprobacion de la Practicas Pre Profesionales I.



Art. 31°

Art. 32°

Art. 33°

2. Constancia de Préacticas Pre Profesionales 11, expedida por la
institucion donde realizO sus Précticas, existiendo un modelo de
constancia recomendado no obligatorio (Anexo IlI).

3. Ficha de Evaluacion de Préacticas Pre Profesionales Il (Anexo 1)
emitida por el Jefe Inmediato Superior donde realizd sus Practicas,
con firma y sello original.

4. Informe Final de Practicas Pre Profesionales Il (Anexo V) de
acuerdo al formato establecido por la Comision de Précticas Pre
Profesionales (un original y una copia en CD), aprobado por el Jefe
Inmediato Superior donde realizé sus Practicas Pre Profesionales Il 'y
Asesor-Supervisor.

5. Ficha de Supervision del docente asesor—supervisor

En el caso de haber observaciones en los documentos presentados, el
estudiante tendra la oportunidad de levantarlas en un periodo no mayor
de quince (15) dias calendarios. Su incumplimiento anula
automaticamente la practica realizada.

Los Informes seran observados hasta tres (3) veces como maximo, si en
la tercera presentacion el trabajo aun tiene observaciones, ya sean de
forma y/o fondo, el Informe ya no sera considerado y por tanto se anulara
la practica realizada.

TITULO IV
DE LOS ASESORES - SUPERVISORES

El Asesor- Supervisor de Précticas Pre Profesionales sera nombrado por
la Comision de Practicas Pre Profesionales de acuerdo a la especialidad
y la organizacion donde se desarrolla dicha practica.

No pudiendo ser el mismo Asesor- Supervisor para ambas Practicas Pre
Profesionales | y I1.

La Comision de Practicas Pre Profesionales el Asesor — Supervisor sera
quien evalle y vise el Plan de Practicas Pre Profesionales y
permanentemente apoyara para el cumplimiento de éstas.



Art. 34°

Art. 35°

Art. 36°

Art. 37°

Art. 38°

Art. 39°

Si el Asesor — Supervisor lo requiere podra reunirse con el estudiante
durante el periodo de las Practicas Pre Profesionales, y /o solicitar un
Informe Parcial de las mismas al estudiante.

El Asesor — Supervisor realizara las visitas correspondientes a la
institucion donde se realizan las practicas y elevara la Ficha de
Supervisién a la Comision de Préacticas Pre Profesionales.

El Asesor — Supervisor tendra un tiempo de revision de Informe Final
maximo de 15 dias calendarios, constados desde la recepcion del Informe
Final.

TITULOV

DEL INFORME FINAL DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL

El Informe Final de las Practicas Pre Profesionales es un requisito de
caracter técnico que resume la experiencia del practicante en una
organizacion.

El Informe Final de la Practicas Pre Profesional se presentard dentro de
los veinte (20) dias calendarios de haber concluido cualquiera de las dos
practicas, al Asesor — Supervisor, el cual emitira un Informe a la
Comision de Préacticas Pre Profesionales aprobando dichas Practicas,
adjuntado el Informe Final entregado por el estudiante.

El Informe Final de las Practicas Pre Profesionales constara de veinte y
cinco (25) hojas como minimo (sin contar anexos), en la que constara
aspectos de la organizacion, los problemas resueltos y los aportes
técnicos segun formato que sera alcanzado por la Comision de Préacticas
Pre Profesionales, deberé ser presentado un (01) original y una (01) copia
y grabado en CD. De ser relevante y con la aceptacion de la Comision de
Practicas Pre Profesionales servira como tema para la formulacion de un
Trabajo de Investigacion (Tesis).

Una vez aprobado por la Comision de Practicas Pre Profesionales el
Informe Final, el estudiante deberd sustentar las Préacticas Pre



Art. 40°

Art. 41°

Art. 42°

Profesionales (I y 11) ante la Comision de Practicas Pre Profesional, para
dar por APROBADO o DESAPROBADO las Practicas, para luego ser
remitido al Consejo de Facultad para su aprobacion y emitir la Resolucién
respectiva.

Una vez aprobado por la Comision de Practicas Pre Profesionales el
Informe Final, el estudiante deberd entregar tres copias anilladas del
Informe Final, las que se distribuiran para la Coordinacion de la Escuela
Académica Profesional de Ingenieria Ambiental que corresponda.

TITULO VI
DE LAS SANCIONES

La comision de Practicas Pre Profesionales, tiene potestad de anular o
desaprobar las Préacticas en los siguientes casos:

1. Incumplimiento con lo establecido en el presente Reglamento.

2. Presentar algun documento falsificado y adulterado.

3. Informe de desaprobacion por parte del Jefe Inmediato Superior de la
Institucion o Empresa.

4. Informe de desaprobacion por parte del Asesor — Supervisor
indicando las faltas cometidas por el practicante.

5. Abandono injustificado de las practicas.

6. No presentar la ficha de supervision firmada por el asesor.

El Estudiante que abandone las préacticas sin justificacion previa, sera
sancionado, dependiendo de la gravedad, con la suspension de
autorizacion de practicas por un lapso no menos de 06 (seis) meses.



Art. 43°

Art. 44°

Art. 45°

Art. 46°

Art. 47°

TITULO VII
OTRAS DISPOSICIONES

CAPITULO I
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Se considera valida la homologacion de la Practicas Pre Profesionales |
con cualquier evento académico siempre y cuando el mismo justifique y
esté acorde con los objetivos y orientacion de la Practica Pre Profesional.

Se considera como nota minima de 14 (catorce) para la aprobacién de
Précticas Pre profesional 1 6 Il. La calificacion del desempefio del
practicante es detallado en la Ficha de Evaluacion de Practicas Pre
Profesionales (Anexo IV) por la Institucion donde realice dichas
practicas.

El presente Reglamento contempla los formatos tanto el Control de
Asistencia (Anexo 1), Plan de Trabajo de préacticas Pre Profesionales
(Anexo I1), Modelo de Constancia de Practicas Pre Profesionales (Anexo
[11), Ficha de Evaluacion de Préacticas Pre Profesionales (Anexo 1V) y
Estructura del Informe Final (Anexo V).

CAPITULO II
DISPOSICIONES FINALES

Las situaciones no previstas en el presente Reglamento seran absueltos
por la Comision de Practicas Pre Profesionales.

El presente reglamento entrara en vigencia al siguiente dia de su
aprobacion.



ANEXOS



QUAERENS VERITATEM

l IDH UNIVERSIDAD DE HUANUCO ANEXO |
s FACULTAD DE INGENIERIA
E.A.P. DE INGENIERIA DE AMBIENTAL
Institucién o Empresa:
PRACTICAS PRE-PROFESIONALES: (1) ( 1)
Datos del practicante:
APELLIDOS Y NOMBRES:
AREA: DNI:
EMAIL: CELULAR N°: MES:
MANANA TARDE
) TOTAL
FECHA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD H. ) ) H HORAS
ENTRADA | SALIDA | ENTRADA | SALIDA




/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /

OBSERVACION:

FIRMA DEL JEFE DEL AREA:
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E.A.P. Ingenieria Ambiental ‘ r

ANEXO 11
PLAN DE TRABAJO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

1. Datos Generales

— Titulo de las Préacticas Pre Profesionales}

— Nombre y Codigo del Practicante

— Nombre del Asesor — Supervisor

— Institucion donde desarrolla las Practicas Pre Profesionales
— Direccion de la Institucion

— Actividades que desarrolla la Institucién

— Nombre del Jefe de Departamento o Area

— Nombre del Jefe Inmediato Superior

— Teléfono y Correo Electrénico del Jefe Inmediato Superior

Justificacion de las Practicas Pre Profesionales en la Institucion
Obijetivos de las Practicas Pre Profesionales

. Descripcion de las Funciones y Labores a realizar

. Metodologia

. Cronograma de Actividades

. Presupuesto

© N O U A W N

. Referencias Bibliograficas



TUAERENS VERTATEW LID UNIVERSIDAD DE HUA’NUCO

““““““““““““““““““ E.A.P. Ingenieria Ambiental

it/ /werw.udh.edu.pe

ANEXO 111

MODELO DE CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
(De la Empresa, en su papel membretado)

Por medio de la presente dejo constancia que el Sr. (a) (Nombres y Apellidos
del practicante tal cual su DNI), identificado (a) con DNI N° , ha
realizado sus Practicas Pre Profesionales en nuestra Empresa
en el Departamento o Area

de realizando las funciones de
desde (fecha de inicio)
hasta (fecha de término), acumulando un total de horas de

practicas, habiendo aprobado satisfactoriamente, dando a conocer en todo
momento responsabilidad y eficiencia.

Expedimos esta certificacion, a solicitud del interesado, para los fines que
estime conveniente.

(Lugar y fecha)

Firma y Sello Representante de la Empresa
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ANEXO V
ESTRUCCTURA DEL INFORME FINAL

— Caratula, en donde debe ir: Universidad, Facultad, Escuela, Titulo de la
Practica, Institucion donde realizé las Practicas, periodo de practicas, Nombre
del practicante, Codigo de alumno, Nombre del Asesor — Supervisor, Lugar y
Afo.

— Dedicatoria

— Resumen

— Indice con nimero s de paginas

— Introduccion

— Objetivos

— Capitulo I: Aspectos Generales
1.1. Datos generales de la Institucion
1.2. Breve resefia histdrica de la Institucién
1.3. Actividades de la Institucion
1.4. Ubicacion estructural del Departamento o Area de Practicas
(Organigrama)

1.5. Ejecucion de las Practicas Pre Profesionales
1.5.1. Inicio
1.5.2. Término
1.6. Total de horas efectivas
1.7. Autoridad o Jefatura de dependencia delas Practicas Pre Profesionales

— Capitulo II: Descripcion de las Funciones Realizadas
2.1. Funciones del Departamento o Area donde realizd las Practicas (enumerar
y desarrollar cada una de las actividades encomendadas, durante el periodo de
practicas)

2.2. Métodos, Técnicas e Instrumentos utilizados
2.3. Descripcion operativa de las funciones ejecutadas
2.4. Dificultades
2.5. Logros alcanzados
— Capitulo I11: Aportes del Practicante
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3.1. En el aspecto Cognoscitivo (Conocimientos)
3.2. En el aspecto Procedimental (Mejora de procesos)
3.3. En el aspecto Actitudinal
— Conclusiones
— Recomendaciones
— Referencias Bibliograficos
— Anexos (incluye, tablas, graficos, mapas, fotografias, etc.)
— Consideraciones generales, en cuanto a forma:
a. N° maximo paginas 50 hojas (sin considerar anexos)
b. Tipo de letra: Times New Roman 12
c. Espacios: 1
d. Margenes: 3cm. Lado izquierdo y os otros lados 2.5¢cm.
e. Espiralado con tapas de color verde



QUAERENS VERITATEM

LIDH UNIVERSIDAD DE HUANUCO

Facultad de Ingenieria
E.A.P. Ingenieria Ambiental

FICHA DE SUPERVISION DE PRACTICAS PRE- PROFESIONALES

N¢

1. Supervisién

NRO.EICHA: FECHA SUPERVISION:

SUPERVISOR: HORA:

2. Datos del Practicante

CODIGO:; TELEF E-MAIL

APELLIDOS Y NOMBRES:

FECHA DE INICIO DE PRACTICAS: FECHA DE TERMINO DE PRACTICAS:

3. Datos de la Institucion

NOMBRE INSTITUCION:

DEPARTAMENTQ.O.AREA:

NOMBRE DEL JEFE INMEDIATQ.SUPERIOR.DEL AREA:

TELEFONO DEL JEFE INMEDIATO SUPERIOR: E-MAIL:

4. Datos del Supervisor de las Practicas

NOMBRE DEL ASESOR SURERVISOR:

TELEFONO DEL.ASESOR:

E-MAIL DEL ASESOR SUPRERVISOR:

5. EVALUACION DEL DESEMPENO DEL PRACTICANTE
Puntaje: (0) Deficiente (1) Regular (2) Bueno

N° EVALUACION PUNTAJE

1 Conocimientos Técnicos

2 Creatividad e Iniciativa

3 Asistencia y Puntualidad PUNTAJE | CALIFICACION

4 Habilidades y Destrezas De 18 a 20 Excelente
De16a17 Muy Bueno

5 Eficiencia y Cumplimento de Metas TYEENE Boeno

6 Adaptabilidad a las funciones desempefiadas Dellal? Regular

7 Responsabilidad y Compromiso De 08 a 10 Deficiente

8 Organizacién y Ejecucion del Trabajo De 00207 Ineficiente

9 Trabajo de Equipo

10 Cooperacion e Identificacion con la Institucion

TOTAL




OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS:

ENCUESTA A LA INSTITUCION:
Requiere de Practicantes:

Periodo de Demanda:

Posibilidad de Establecer Convencié UDH — Institucion:

Contactos en la Institucion:

Firma del Representante
Institucién (Sellado)

Practicante

Firma del Asesor - Supervisor
UDH (Sellado)




QUAERENS VERITATEM

UDH  ynivERSIDAD DE H

http:/fwuew.udh.edu. pe

FACULTAD DE INGENIERIA

UANUCO

E.A.P. INGENIERIA AMBIENTAL

FICHA DE SUPERVISION DE PRACTICAS (1), (1)

DATOS GENERALES:

1. Nombre del PractiCante:......coovoneeiii e e
N N N =
3. Periodo de Practica:Del .......ccvvvviiiiii... Al
4. Razon Social de la Empresa o Institucion...........o.oooiiiii
5. FechadelniCio .......coovviiiiiiiiiiiiiii, Termino: ..o
6. Tipo de Practica Profesional: ........ ..o
7. TotaldeHoras: ............c.c...... acumuladas alafecha: .......ccoovveiiiiiiiii,
NOMBRE DEL SUPERVISOR ..o e e e
TAREAS O ESTADO DE
Ne DE FECHA DE ACTIVIDADES DE LA AVANCE (en
VISITA SUPERVISION PRACTICA porcent.) OBSERVACIONES
Problemas detectados durante las practicas:
DOCENTE SUPERVISOR ALUMNO (A)

JEFE INMEDIATO SUPERIOR
DE LAEMPRESA
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ARQUITECTURA

REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE
| PROFESIONALES
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2010




-UNIVERSIDAD DE HUANUCO

LEYES N° 25049 - 26886 ' '

RESOLUCION N°'565.201 0-R-CU-UDH,

Huanuco, 17 de setiembre de 2010,

Visto, .el Oficio N° 374-2OTO-VRAC./UDH, de fecha 08/06/10, del Estad. Ricardo M. Sachun
Garcia, Vicerrector Académico de

la UDH, elevando a) Rectorado, con opinién favorable, el Oficio Ne
MB£F-FI-UDH-2OTO, del Decano de |a Facultad de‘Ingenierfa de |a UDH; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Oficio N° OOB-CF-FJ-UDH—ZOTO, d
Ricardo M. Sachun Garcfa, Decano de Ia Facultad de Ingeni

e fecha 07 de junio de 2010, el Estad.
Practicas Pre Profesionales de la E.AP. de Arquitectura, para

erfa de la UDH, eleva e Reglamento de
SU revision y aprobacisn correspondiente;
Que, es atribucién del Consejo Universitario aprobar los Reglamentos de Practicas Pre
Profesionales, de conformidad a Ia Segunda Disposicion C

omplementaria del Estatuto de Ia UDH; y

Estando a lo acordado por el Consejo

Universitario en sesién de fecha 09 de julio de 2010, vy
a lo normado en el Estatuto de la Universidad de :

Huanuco,
SE RESUELVE:

Articulo tnico.- APROBAR el REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
DE LA E.A.P.-DE ARQUITECTURA de la Universidad de Huanuco, el mismo que consta de VI Trtulos,
IV Capitulos y 35 Articulos, el mismo

que forma parte de Ia presente Resolucion.

l Reg[strese, cbmunfquese y archlvese,

Distribucién: ReotoradoNicerrectorado/DGA&m./Fac.lng./EAP‘Arq.lOf.Matricula/Archivo.

[~V

¥ Hezmilio Valdizin N° 871 - Jr, Progreso N° 650 - Husn

uco  Telefonos: (062) 513154 - 511113 - §
Av. Raymondi N° 592 - Jr., San Alejandro N° 380 - Tingo Marfa Telf.: 563489 - 561945 Tele

E-maﬂ:_uh,ocv@speedy.com.pe aunivudh@hotmail.co

16082 - 514040 - 515157
fax: 062 513154
m sec_gral udh@hotmail.com

»



REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

TITULO | : DISPOSICIONES GENERALES

TiTowo i - DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL

CAPITULO I  :Dele Practica Pre Profesional

CAPITULO Il : Instituciones Pablicas y Privadas (Primera, Segunda y Tercera
} modalidad)
|

! CAPITULQ UL - Desarrolia de Proyectos de Proyeccidn sacial {Cuarta modalidad)

CAPITULO IV : Proyectos de Investigacion (Quinta modalidad)

TITULO 11l - DE LOS ASESORES — SUPERVISORES

TITULC IV : DEL INFORME DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL
TITULO V : DE LAS SANCIONES

TITULO VI : DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

LA COMISION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
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REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Art 1. De ia Finaiidad

El' presente Reglamento tiene por finalidad establecer Ias normas y procedimientos
correspondientes para la realizacién de Practicas Pre profesionales ( PPP) de la EAP de
Awuitectura de la Facultad de Ingeniera de la Universidad de Hudnuco

e —. e

8 unidad operativa encargada de velar por su estricta apii cacion es la Comision de Précticas Pre )
. Profesionales..

Es objeto de las Practicas Pre Profesionales es brindar orientacién profesional Yy capacitacion
técnica a nuestros estudiantes, como medio de obtener destrezas necesarias y suficientes es
decir competencias para la correcta aplicacion de Jos conocimientos de Ia profesion del Arquitecto.

Art 2. De los Objetivos

a. Normar la complementacién de la formacién académica de los estudiantes y egresados de la
Escuela Académico Profesional de Arquitectura en base a una experiencia practica en las reas
profesionales de: Disefio Arquitecténico, Disefio Urbano Residencia de Obras Supervision de
Obras, Evaluacién de Proyectos y Consultoria de Obras que le permita desarrollarse luego como
un profesional de la Arquitectura.

b. Preparar la normatividad pertinente para el establecimiento de Convenios entre la Facultad de
Ingenieria y diversas organizaciones publicas y privadas reconocidas por OSCE (Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado), que tengan presencia significativa de personal
profesional en todas las ramas de Ja Arguitectura. Organizaciones coemunales, instituciones

publicas o entidades privadas sin fines de lucro, orientados al desarrolio comunal.

. Brindar a nuestros estudiantes y egresados Ia oportunidad de experimentar el ejercicio
profesional de la Arquitectura a través de la Disefio Amquitecténico, Disefio Urbano, Residencia

é de Obras, Supervisién de Obras, Evaluacién de Proyectos y Consultoria de Obras y con ello
potenciar ef perfil académico de liderazgo trazado para ellos porla EAP de Arquitectura.

. Conocer la realidad en el campo de la Arquitectura que permita proponer y realizar trabajos de
Investigacion.

Art3.De la Base Legal

Ley Universitaria N° 23733

Ley de creacion de la Universidad de Huénuco
Estatuto de la Universidad de Huanuco
Reglamento de la Facultad de Ingenieria

Plan de Estudios de la EAP de Arquitectura.

_AXt. 4° De lag lnstituciones - - e
_Seran consideradas Précticas Pre Profesionales aquellas que_se desarrollen en empresas ]

_Pdblicas_o. Privadas reconocidas por OSCE (Organismo Supervisor de 1as Contrataciones del”

S— A - . - - - N J - .
Estado),.organizaciones comunales, instituciones publicas 0 entidades privadas sin fines

de lucro, orientados al desarrollo_comunal, [que estén directamente relacionadas Gon - [as-

dreas de la formacién profesional en Arquitectura, como Disefio Arquitecténico, Disefio.Urbano , %
Residencia de Obras, Supervisién de Obras, Evaluacion de Proyectos y Consultoria de Obras




TITULO II

DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL

CAPITULO 1.- De la Practica Pre Profesional
Art. 5° Los objetivos de la Practica Pre Profesionales son:

# Aplicar los conocimientos tedricos practicos, adquiridos en G}-z\z'» Disefio Arquitecténico, Disefio
Urbano, Residencia de Obras, Supervisién de Obras, Evaluacién de Proyectos y Consultoria
de Obras, en un &rea eSpetifita a fin @ fus sstudios reafizados en & plen de cummicwlar de 'a
EAP de Arquitectura.

“  Adquirir competencias y capacidades basicas deNd Disefio Arquitectonico, Disefio Urbano,
Residencia de Obras, Supervisién de Obras, Evaluacién de Proyectos y Consultoria de
Obras en el campo de la Arquitectura, actuando como asistente.

Art. 8¢ L{g. g tic_;a_E_r_e_ﬂPTrQ{e,sig‘naI puede realizarse en las diversas instituciones publicas o
Prvades reeonotitas por Ot ,gQrgamsrnp;S_gp;pﬁwsg;gije fas Comtrataciones del Es‘tado)f?cor?

quienes la Universidad ha;celebrado_convenio o no asff como también organizacicries
comunales, instituciones publicas o entidades privadas sin fines de lucro, crientados al
desarrolle comunal.

AH.7° De Lasvmaiﬁﬂéfdﬁf}

Las Practicas Pré Profesionalds consideraran las siguientes modalidades:
e

1. Convenjofie la Universidad de Huanuco con Instituciones Publicas 6 Privadas.

' 2._Asolicitudlde una Institucién Pablica ¢ Privada,

_3._A solicitud_del_estudiarite §e la Escuela Académico Profesional de Arquitectura en
Instituciones Piblicas o Privadas.

TDe;&H;LLQ de Prayectos de § Pmyecctpnji-fiin temas de la especialidad.

(5. Desatrolio de proyectos de investigacion® enmarcados dentro de las lineas de |a
investigacién de la EAP de Arquitectiira, ~ -

_Art. 8° Estan aptos para_/,nea!rza_gﬁr_ggnpas,ere,Profesxonales,hlos alumnos’que hayan aprobado

o)

to?c)”s‘l‘mma"dé*lﬁmo ng@,;Sé@'ﬁh;é[!;’)fan de estudios de1a EAP de Arquitectura.

nded una duradidn deffouatracientas cinouenta (450) haghs

B \\\\\:”N{ TR T T T - T
Axt. 9° g Practica Pre Profeg;)

efectivas distribuidas 3

0%y meses. . J

Art. 10° La Préctica Pre Profesional, 5S¢ Tealizaran durante ol \b’éﬁadbéﬁaé?fé“shé—s:?swﬂgcjr enfel
Semestre Académico. Par ‘&l Docente Supervisor pueda monitorear al practicante. /

Art. 11° L Comision dé Practicas Pre Profesionales, asignaré un docénts SUPERVISOR e la

Escuela Académica Piatad al de Arquitectura quifn serd el epcargade de monforeas todas las
actividades de 1a-Practica 'PrOTesIonai‘(Diseﬁb‘"Iﬁ‘rquitecténioo, Disefio Urbano, Residencia de
Obras, Supervisién de Obras, Evaluacién de Proyectos y Consuiltoria de Obras). ]

P o e
Art. 12°El estudiante debe presentar a 1a Comision de Practicas Pre Profesmng\!ez{s,_ un Plan dga
Préacticas €n un plazo méximq de quince (15) dias calendarios, luego de iniciada Ta™prasticas Y

solicitar su aprobaci6n en“un-plazono mayor a 15 dias de presentada la solicitud="" ™"~

T e e e -

Art. 13° El docente Supervisor, velara por el cumplimiento de los objetivos de la Practica y por el

- }'):. f’r




|

.. - L )
Axt, 14"%@:&@"&@ obm: con losdisnositivas Yy normas de la Institucidn
I “]é’*l'ﬁé;,xjguii\cji_@rj.

donde reafiée‘sus~~préCti'ca's;‘yj; aceptar al TUTOR que le‘adigh

_ Art. 15% La Praciica Pre Profesional s ré aprob552?(:6HT§§?E§§576ﬁwd’éjgc—omvi_si_én.d@, P.réEﬁfC%Sl [}

Pre Prcie;§i_qpales_ge acuerdo al informe presentado, = e

Art. 16° Concluida Ia Préctica Pre Profesional, para su evaluacién y aprobacién correspondiente

el estudiante debera presentar dentro de quince (15) dias calendarios pasteriores 3 la culminacidn,
de la misma, los siguientes docum entos: '
TPracti

casPre Profesionales.

2, ?ﬁ,’e?Eii/TéflQ’éféiféﬁ”“d’e’?’PF‘éﬁti&é&;}Pre Profesionales emitida por el Docente ~ Supervisor
de Praclicas pregrofesionale S :

_ de Bvaluaeibt de Practicas Pre Profesionales emitida por{el Jefe de Area y/d
"VT‘L@Jm@R}Qen papel membretado de |g institucion, debidamente sellada yfirmada.

& _Infor de Practicas Pre Profesionaled de acuerdo al fformato establecid® por Ia
[ComiSion de Précticas Pre Profesionales (un original y una copia en CD)F

+la, oportunidad de levantarias en un periodo de gt
-4nula automdticamente la practica realizada. |

_Art.17° En el caso de haber gbservadiones en los documentas presentados, ol estudiante tendrd

v 7 }
CAPITULO IL- Instituciones Publicas y Privadas (Primera, segunda y tercera modalidad)
Art. 18° El'practicante antes de iniciar sus Practicas Pre Profesionales presentara:

a) Ficha de préacticas pre profesionales, segiin modelo de Ia EAP de Arquitectura, -
v .

by Cara de Er_ese,nlgggg dirigida a la Institucién donde realizard la Practica, la misma
sera otorgada por el Decano de la Faculiad.

e .

) ng_sﬂtugibﬁ.ie_ge‘mgra deberad oficiar su aceptacion del practicante, indicando el
periodo de practica, unidad o area de practica, jefe inmediato Ssuperior, funcién o

funciones a desempefiar, horario de practicas; para dicho fin Ig institucion debera
asignar un TUTOR.

d) Una vez que el estudiante es aceptado tomo..practicante, adjuntari la Carta de
Aceptaci6n de la Institucién, la_Ficha. de—Practicams_,R_,rﬁf_,Prgfesion,alme*s_‘ y solicitara sus

Practicas Pre Profesionales, adjuntando solicitud valorada, dirigida al decano de la
Facultad.

CAPITULO IlL.- Desarrollo de Pr{)yectos de Proyeccién social (Cuarta modalidad)

Art. 19° Para la realizacién de practicas bajo Iz modalidad de Desarrollo de Proyectos de
Proyeccién Social en temas de la especiaiidad, el Decanato canalizaré a la EAP
Arquitectura, los proyectos que pueden ser desarrollados bajo esta modalidad; a partir
de los requerimientos en calidad de apoyo, solicitados formalmente por las
Qrganizaciones comunales, instituciones puablicas o entidades privadas sin fines de
lucro, orientados al desarrollo comunal.

“sftjé;‘fﬁ“”éi?{de Précticas Pre Profesionales, expedida por la Institucidn donde realizé sus

fas® calendari$S#St‘incumplimiento ¥
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Art 20° E] practicante antes de iniciar sus Practicas Pre Profesionales presentara:
a) Ficha de practicas pre profesionales, segiin modelo de Ja AEP arquitectura.

b) Carta de Presentacion dirigida a Ia Institucién donde realizara la Practica, la misma sera
otorgada por el Decano de Ja Facultad.

Gy La Institucién receptora deberd oficiar su aceplacion del practicante, indicanda el
- proyecto a realizar y la persona responsable de Ia Institucién que solicita el proyecto.

e) Una vez que el estudiante es aceptado como practicante, adjuntara la Carta de
Aceptacion de la Institucién, la Ficha de practicas Pre profesionales ¥ solicitara sus

Practicas Pre Profesionales, adjuntando solicitud valorada, dirigida al decano de la
Facultad.

ART. 21° Obligaciones__ de las partes intervinientes:

a) La Institucién beneficiaria brindarg al practicante las facilidades para la ejecucion
de fas tareas productivas contenidas en el Plan de Prdcticas aprobado, debiendo
supervisar su cumplimiento.

b) La Facultad, a través de g Escuela Académico Profesional y el docente asesor
supervisara la correcta ejecucion de la Practica en la modalidad de Proyecto de
Proyeccién Social, y aprobara el Informe Final de Practicas. El docente asesor
coordinard con fa institucién solicitante asumiendo la responsabilidad de orientar,
monitorear y evaluar las actividades productivas del Practicante, dando

conformidad al Proyecto de Proyeccién Social y el Informe de Practicas que
presenie e Praciicente.

&) El Practicante esta obligado a cumplir con responsabilidad Jas tareas inherentes
al Proyecto de Proyeccion Social hasta su culminacién, acorde con el Plan de
Practicas aprobado; presentar al docente asesor los informes de avance
pertinentes y elevar a la Escuela Académico Profesional, el Informe Técnico
Final de Practica, debidamente revisado y visado por el docente asesor.

CAPITULO IV.- Proyectos de [nvestigacion (Quinta modalidad}

ART. 22° Para acogerse a esta modalidad, se debers cumplir con los siguientes
requisitos:

a) Para cada Proyecto de Investigacién, el docente o equipo de docentes
responsable de la investigacién, formulard Y presentara al Decano de la
Facultad, para su aprobacién, un Plan de Practicas que comprenda la relacién
de tareas y de productos a ser desarrollado por el estudiante, con su
eguivalencia en horas de practica.

b) Estos proyectos de investigacion pueden ser a iniciativa de Instituciones:-

Publicas o de la propia Universidad.

Art. 23° El practicante antes de iniciar sus Practicas Pre Profesionales presentara:

d) Tana de Invitacién de los docentes a realizar sus Practicas Pre Profesionales, en 1a
Modalidad de Investigacion.
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b) Ficha de practicas pre profesionales, segin modelo de 3 EAP de Arquitectura

€) El Plan de Practicas Pre Profesionales realizado por los docentes que realizan el
proyecto de investigacion.

d) Una vez que el estudiante es aceptado como practicante, adjuntard la Carta de
invitacién, la Ficha de practicas Pre profesionales y el Plan de Préacticas Pre
Profesionales y solicitara sus Practicas Pre Profesionales, adjuntando solicitud
valorada, dirigida al decano de la Facuttad.

TITULC HI

DE LOS ASESORES - SUPERVISORES

especialidad y la organizacién donde se desarrolla dicha practica.
Art. 25° El docente SUPERVISOR en mencién tendra como maximo cuatro (04) practicantes.

Art. 26° El Docente — Supervisor sera quien evalle y vise el Plan de Practicas Pre Profesionales y
. permmanentemente apoyara para el cumplimiento de éstas.

Art. 27° El Docente — Supervisor realizarg la visita correspondiente a la Institucién donde se, .
realizan las practicas y elevara la ficha de supervision a la Comisién en forma periédica. (Cada 30

dias).

TITULD IV
DEL INFORME DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL
Art. 28° El Informe de las Practicas Pre Profesional, es de caracter teérico - técnico que resume la
experiencia del practicante segun la menci6n profesional de Arquitectura.

Axt. 29° El Informe de la Pricticas Pre Profesional se presentara dentro de lag quinge (15) dias de
haber concluido la Practica.

Art. 30° El Informe de la Précticas Pre Profesional se presentard segln formato que sera
alcanzado por la Comisién de Préacticas Pre Profesionales, que debera ser presentado un (01)
original y una (01) copia en digital.

De ser relelante Y SO0 la aceptadidn de la Comisidn de Pradlicas Pre Profesionales senvicd coma
tema para la formulacién de un Trabajo de Investigacion (Tesis).

TITULO V

DE LAS SANCIONES

Art. 31° La Comisién de Practicas Pre Profesionales, tiene potestad de anular o desaprobar las
Précticas en los siguientes casos:
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1. Incumplimiento con Io establecido en e] reglamento.
2. Presentar algtn documento falsificado o adulterado.
3. Informe de desaprobacion por parte del TUTOR de practicas asignado porla

Empresa o Institucién.

4. Informe de desaprobacién por parte del Docente — Supervisor indicandao las faltas
cometidas por el practicante.

TITULO vI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Art. 32° E] presente reglamento contempla los formatos tanto del practicante (Ficha de Inscripcién
PPP, Esquema de Plan de PPP e Informe Final de PPP), del Docente Supervision de PPP (Ficha
Mensual de Supervisién y Informe Final del Docente Supervisor) y del Tutor (Modelo de
constancia de PPP y Ficha del Tutar) (ver los anexos a padic de la siguiente paginay.

Art. 33° La Comisién de Practicas Pre profesionales Se reunira cada 30 dias durante e] periodo
que dure las Practicas Pre Profesiones de los estudiantes.

Art. 34° La}s situaciones no previstas en el presente Reglamento seran absuettas por la Comisién
de Practica Pre Profesionales Yy en {ltima instancia en el Consejo de Facultad.

Axt. 35° Bl nresente Rglamenta enfrars en vigencia 2l siguiente dia de Su 3prohadidn,

LA COMISION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES




