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- RESOLUCION N° 978-2014-R-CU-UDH.

Huanuco, 23 de setiembre de 20‘14

Visto, el Oficio N° 241-2014-VRAc./UDH, de fecha 25/08/14, del Dr. Froil&n Escobedo Rivera,
Vicerrector Académico de la UDH, elevando al Rectorado con opinién favorable, el Oficio N° 169-
FCEyH-UDH-2014, de la Facultad de Ciencias de la Educacion y Humanidades de la UDH, haciendo de
conocimiento que, en sesion de Consejo de Facultad de fecha 20 de agosto de 2014, se aprobd el
Regiamento de Précticas Pre Profesionales de la E.A.P. de Educacién Basica: Inicial y Primaria; y

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a la Segunda Disposicion Complementaria del Estatuto de la UDH, el
Consejo Universitario aprueba el Reglamentc de Practicas Pre Profesionales; concordante con el
articulo 33, inc. b, de la norma citada; y

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario en sesién de fecha 28 de agosto de 2014,
y a lo normado en el Estatuto de la Universidad de Huanuco,

SE RESUELVE:

: Articulo tnico.- APROBAR a partir del Semestre 2014-ll, el REGLAMENTO DE
PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LA ESGCUELA ACADEMICO PROFESIONAL DE
EDUCACION BASICA: INICIAL Y PRIMARIA, Facultad de Ciencias de la Educacion y Humamdades de
la Universidad de Huanuco el mismo que forma parte de la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

e

C//Dr. Venancio: Victor Dominguez Condezo
g : RECTGR (E)
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SECRETARIO GENERAL

Distrib.: Rectorado/Vicerrect./DGAdm./Fac.Cs.Educacidn/EAP.Educ.Bas./Of Matricula/Archivo.

CMM

Jr. Hermilio Valdizin N° 871 - Jr. Progreso N° 650 - Huénﬁco Teléfonos: (062) 513154 - 511113 - 516082 - 514040 - 515151
Av. Raymondi N° 592 - Jr. San Alejandro N° 380 - Tingo Maria Telf.: 563489 - 561945 Telefax: 062 513154
E-mail: ub.ocv@speedy.com.pe aunivudh@hotmail.com sec_gral udh@hotmail.com
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v REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
=
"=‘ == El Reglamento de Practicas Pre Profesionales, considera la planificacion, organizacion,
=2 ejecucion, evaluacion y monitoreo de las préacticas: administrativas, de observacidn, simuladas e
i intensivas, de los alumnos del VI al X ciclos de la Escuela Académico Profesional de Educacion
2 Basica: Inicial y Primaria de la Facultad de Ciencias de la Educacién y Humanidades.
=== , ,
?“:‘— , ‘
== CAPITULOI
== De los fines, principios y objetivos de las Précticas Pre Profesionales.
T

—
22 Articulo 1:  Fines
=)
.. a) Contribuir a la formacién integral y multidisciplinaria del futuro profesional en
= Educacion.
3
=2 b)  Poner al practicante en el campo de la experiencia pedagdgica que le permita un
= conocimiento del proceso educntivo directo del e fucando.

- ~ < s . . .. . X
SI ¢)  Dotar al futuro docente de una capacidad de gestion que le permita dirigir con acierto los
o variados procesos del sistema educativo y mejoramiento psrmanente.
=2 d) Desarrollar l= laiciativa y creaiividad fel practicante debiendo resolver con &xito las
) .

s diferentes contingencias que se le presente en el cumplimiento de la labor educativa.
I e)  Posibiiitar la aagquisicion de los conocimientos y las experiencias de liderazgo que le
2 permitira interrelacionarse con sensibilidad social con los miembros de la comunidad
f RN educativa.

=m Articulo 2:  Principios S

. > a)  Aplicacién de Ia teoria en la practica como fundamento indispensable para el desarrollo
— _ de una educacién cientifica y tecnoldgica.

-

== b) Aphcaolon de los postulados de la Didé4ctica General y Especial, la Pedagogia y otras
S ciencias ‘de Ia educacién y la tecnologia segin la realidad educativa, local, regional vy
= , nacional.

ﬂ’g c) Respeto a la integridad fisica, moral, sentimientos, voluntad, las convicciones, y la
=3 preservacion del equilibrie ecoldgico. :

== d)  Difusion de los valores y manifestaciones de la cultura local, nacional y universal.

- )

- Articulo 3: Objetivos

- a)  Aplicar los principios y técnicas de la administracion en situaciones espeeificas de gestion
fé | educativa.

=" b) Conocer los documentos administrativos de planificacién a nivel de la Institucién
== Educativa y del aula.

——

- ;
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il ¢) Poner en précticas los principios de la educacién bdsica regular y los principios
= psicopedagdgicos.
i d)  Programar, ejecutar y evaluar los procesos de aprendizajes, teniendo en cuenta las
i competencias y capgcidades del nivel y c}el ciclo. ' .
_ ¢)  Demostrar calidad cientifica, metodolégica y humanistica para analizar y descubrirel que
- hacer educativo y conocer los elementos y procesos de la misma.
a—— f)  Conocer la realidad educativa como parte de su preparacion, como futuro docente de
;',ﬁw calidad.
|
- Articulo 4: Al finalizar la Practica Pre Profesional, el practicante estard en condiciones de:
. 4 -
== a) Demostrar dominio integral en planificacién, organizacién, investigacion, direccion del
— aprendizaje y gestién administrativa.
L b)  Proponer a partir de la investigacién en el desarrollo de las ciencias y la tecnologia en
.4
. educacién, alternativas para el cambio que requiere el sistema educativo local, regional, y
i nacional.
- ¢)  Orientar el desarrollo de las practicas de la observacién pedagdgica, el diagnostico y la
Y practica administrativa permanente para hacer eficiente la formacion del docente.
D d)  Propiciar la participacion creativa, productiva y comprometida ag los docentes dedlcados
= - a la formacion del futuro profesionai.
— ¢)  Orientar y mejorar ia practuca pre profesional de acuerlo a las innovaciones.
. " f)  Aplicar la teorfa adquirida en las diversas asignaturas, principalmente en la dll‘600101’1 y .
e orienta; ion de nuevss enf.qes ds aprerdizaje. »;{
G g)  Promover en el practicante el desarrollo de uria conduera €tica profesional.
e : ,
— Articulo 5: De las Bases Legales de la Practica Pre Profesionales son:
—= e Constituciéon Polftica del Pert de 1993
—m » Ley Universitaria N° 30220
—
8 o Ley General de Educacion N° 28044 y su modificatoria Ley N° 28123
NS e Normas espemﬁcas remitidas. por la D-R.E.
‘a’*’ » Reglamento de Educacién Inicial y Primaria.
=3 - « Resoluciones de convenios especificos.
— e Reglamento Interno y Manual de Organizaciones de la EAP Educacion Baésica:

%)

N

Inicial y Primaria.

P

=3

]
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= CAPITULO II

-] : 7 A - e

= DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL

. :

= ——

- Articulo 6: Las practicas Pre Profesionales tienen caracter obligatorio.

s .
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Articulo 7: Las practicas pre profesionales se inician en el VI Ciclo v terminan en el X Ciclo,
existiendo secuencialidad. Por ninglin motivo se realizara en forma paralela. B
~Para llevar la Practica Intensiva en el nivel Inicial y la Practica intensiva en el nivel Primiario es
necesario haber aprobado todas las’asignaturas llevadas hasta el VIII Ciclo, considerando los

siguientes aspectos:
a) Las practicas se iniciaran de acuerdo al calendario y/o cronograma establecido por la
oficina de Précticas.
b)  Se desarrollaran de acuerdo a los horarios establecidos por las Institucién Educativa.
¢) El alumno (a) que se inscriba a la practica Pre Profesional, debe estar presente en el
momento del sorteo de las Institucion Educativa: Caso contrario no podré ser admitido.
Salvo una justificacion sustentatoria por escrito en un término de 24 horas.

{ hl

“

IRRRRYNS

— d) Todo alumno (a) debera firmar su ficha de compromiso para iniciar la préactica, para
——2 cumplir de acuerdo a lo establecido en el reglamento.

TR e) Una vez, inscrito, recoger el oficio que serd presentado a la Institucién Educativa y
— Y devolver el cargo e un plazo no mayor a 48 horas, a la Coordinacién de Practicas.

— f) Al concluir las précticas el alumno debe hacer entrega de sus documentos referente a cada
) practica, asf mismo los directores de cada Instituciéon Educativa deberdn de hacer la
i entrega de una constancia e informe de cumplimisnto-de -onvenio.

s Articulo 8: L.a Practica Pre Profesional consta de:

il
u

a) Practica Adrministrativa. Se desarrolla en el VI cicle. Duracién: Cuatro (4) meses. Previo
sorteo. Fichas: 01A, 0B

b) Praciica de Olservacion en el nive! inicial y primario, consiste en interrelacionarse con el
ambiente pedagogico. Se desarrolla en el VII ciclo, con una.duracién de cuatro (4) meses:
dos (2) meses. en cada nivel. Previo sorteo: Fichas. 024, 02B, 02C, 02D y 02E.

c) Précticas Sunuladas ‘que consiste en disefiar y ejecutar sesiones aprendmajes reales en el
nivel inicial y primario, que se levard en el VIII ciclo. Con una duracién de 2 meses,
considerando los dfas de capacitacién (1 mes en cada nivel). Fichas 034, 03B, 04A, 04B
y un acta. '

d) Préactica. Pre Profesional Intensivas en el nivel de educacion inicial, se llevard en el IX
ciclo. Duracion un Semestre Académico. Fichas 054, 05B; 06A, 06B y un acta.

e) Préctica Pre Profésional Intensivas en’ el nivel de educa01on primaria se llevara en et X
ciclo. Duracion un Semestre Académico. Fichas 05A, 05B, 06A, 06B y un acta.

Articulo 9 De las préicticas Administrativas

Esta practica la realizan los alumnos del VI ciclo y que se encuentren inscritos en el
curso, previa. verificacion en el sistema, presentando su reporte de nota, en el momento de la
inscripcion. Para el desarrollo de esta préctica se tendrd en cuenta lo siguiente:

a) Elalumno (a) debe haber aprobado los cursos (1 al V ciclo).
b) La realizacidén de esta practica es previo sorteo, con asistencia obligatoria del alummno (a)
de acuerdo al cronograma establecido.

' Universidad de Hudnuco- Faculiad de Ciengias de L Educacian y Humanidades Jr. Hermilio Valdizan 871 Telétanos 3
’ 3131534 . Ciudad Universitaria La Esperanza Teléfono 513151 Correo slectronies: educasidnihlil
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e e)

s g)

kY

)

Tiene una duracion de cuatro (4) meses, en cualquier de los niveles: Inicial, Primaria o
Secundaria.
No podré llevarse en forma paralela con ninguna otra Practlca'Pre Profesional.
Se utilizaran las fichas correspondientes para esta practica 01A, 01B.
Las fichas seran desarrolladas al iniciar y al culminar la préctica. Las cuales seran
presentadas en forma ordenada en un folder de color azul, con su cardtula respectiva y
debidamente forrado.
Los alumnos deberan llevar diariamente a la Institucién Educativa sus fichas de
asistencia, fichas de evaluacidn en el f6lder de color azul.
La ficha de evaluacién sera llenada paulatinamente por el Director y/o Sub Director de la
Institucién Educativa. Asimismo también lo podrd rellenar la Profesora de Practicas
durante el monitoreo.
Las fichas serén presentadas a la Coordinacién de Précticas en fechas establecidas, segin
cronograma.
La realizacién de esta Practlca consistird en:
¢ Familiarizacion con la Institucién Educativa.
¢ Apoyo administrativo.
» Corocimiento y/o participazidn en la elaboracién de los siguientes documentos:
PEIL PAT, PCI, PCA, R, MOF, ROF, CONEL, PIN, etc.
» Tramites administrativos en el Sector Educacidn.
s Tramites interinstitucionales.
« Elaboracién y/o anélisis de los Organigramas.
e Conocimientos de los dispesitivos de! Ministerio de Educacion.
e Conocer los pasos adecuados de la redaccion en cada uno de los diferentes
documentos. ‘
e Elaborar documentos administrativos como: Solicitud, Memorando, etc..
» Participar en el mantenimiento ordenado del ambiente donde desarrolla sus
précticas.
o Participar en la actualizacién del Periddico Mural de su Institucion Educativa.
e Rellenar documentos: actas, libretas, ficha de matricula, néminas, efe.
» Participaren las actividades que programe 1a Institucién Educativa.
s Entre otros.
Al finalizar la practica, los alumnos. presentaran:
+ Constancia emitida por el Director de la Institucién Educativa.
+ Informe emitido por el Director, el mismo que seré dirigido a la Coordinadora de
Précticas. ‘ ’ '
+ Informe detallado del desempeng de la préctica, elaborado por el alumno (a)
practicante (Visado y firmado por el Director (a) de la institucion educativa.
+ Folderes solicitados. (Sellados y firmados) :
+ Sustentacién del desarrollo de la préactica con evidencias como: fotografias, video
ete.
Todos estos documentos seran presentados, respetando el cronograma establecido,

A,

Universidad d\; Hu?nnw Faulltad dr— CiLnL,i Aty d la th)r T mn Y I iurmmd.xdes h He‘m.lu V"ldl/dﬂ 8: 1 le fonm wl 9773 Telefax
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Articulo 10: De las Practicas de Observacién en educacién inicial v primaria.

Esta practica lo realizaran los alumnos del VII ciclo y que se encuentren inscritos en el
curso, previa verificacion de haber aprobado los cursos hasta el VI ciclo, presentando su reporte
de nota en el momento de la inscripcién.

Para el desarrollo de esta préctica se tendré en cuenta lo sefialado anteriormente y lo que sigue:
a.  El alumno (a) debe haber aprobado los cursos del VI ciclo. Sera Pre requisito haber
realizado y aprobado la Préctica administrativa.

No tener cruce de horarios, no se daran permisos.

c.  La realizacion de esta prdctica, serd previo sorteo, con asistencia obligatoria del alumno

(a) de acuerdo al cronograma establecido.

d.  La practica de observacion tiene una.duracién de cuatro (4) meses (2 meses en cada nivel)

No podré llevarse en forma paralela con ninguna otra Practica Pre Profesional.

£ Seutilizaran las fichas correspondientes para esta practica. Fichas: 024, 02B, 02C, 02D v

02E. '

Las fichas serdn desarrolladas al iniciar la practica en ambos niveles. Las cuales serédn

presentades er. forma ordenada en un féider Ge eclor rojo, con su caratula respectiva y

debidaments forrady.

k. Losalumnos deberdn lievar diariamente a la Institucién Educativa sus fichas de asistencia
y evaluacion en el féider de colar rojo.

. La ficha de evaluacién sera llenada paulatinamente por el docents de aula como también
por la profesora de practicas durante el monitoreo. Esta ficha serd visada y firmada por el
Director (a).de la Institucion Educativa.

o

aq

] Las fichas seran presentadas a ia Coordinacién de Practicas en las fechas establecidas
segun cronograma.
. Larealizacién de esta Practica consistira en:

» Lainterrelacién del alumno practicante con el ambiente pedagdgico.

* La observacién y recojo de datos del aula y de la Institucién Educativa referente a la
infraestructura, organizacién pedagdgica, ambientacién del aula, relaciones
interpersonales; etc. : B

o La observacién sistematica al docente de aula, durante: 1a reahzaclon de su trabajo
pedagogico.. :

» El apoyo al docente del aula en las diferentes actividades dentro y fuera del aula,
como la elaboracién en el programa Curricular-Anual y/o Prooramacnon Curricular a
nivel de aula, tanto en el nivel inicial y- el nivel primario (Unidades de aprendizaje,
Proyectos y médulos de- aprendizaje, sesiones de aprendlzaje mstrumentos de
evaluacion, materiales educativos ete.) v :

e La participacion en la realizacién de dlnammas Juegos actmdades aoademlcas'
civicas; deportivas, etc. Previa coordinacion con el (la) docente de aula.

» Participar en las actividades programadas por la Institucién Educativa.

Universidad de Hudoueo- Facultad de Clencias de o Bducacion y Humanidades Jv. Hermilio Valdizan 871 Teldfones 31 9773 Telefax
- 513134 Ciudad Universiaria e Esperanza T elc fong 313131 Corrgo slectrinico: educacidn@idh.edups
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m)

n)

» FElaborar el cuaderno de experiencias donde deben de registrar los sucesos o

acontecimientos dentro del aula.

o Si realizan la préctica en la misma aula con un alumno (a) de Précticas intensivas,

deben apoyarlo en coordinacién con la profesora.

La asistencia a la L.E en el nivel Inicial sera con el uniforme gala, uniforme de diario y
el buzo de la Facultad y el mandil distintivo segun las actividades de la LE. Y en el
nivel primario sera con el uniforme de gala, uniforme de diario y el buzo de Facultad.

Al finalizar las practicas los alumnos presentaran:

+ Constancia emitida por el Director de la Institucion Educatlva

e Informe emitido por el Director, el mismo que serd dirigido a la Coordinadora de
Précticas.

» Informe detallado del desempefio de la préctica, elaborado por el alumno (a)
practicante (Visado y firmado por el Director (a) de la Institucién Educativa.

» Folderes solicitados. (Sellados y firmados).

s Sustentacién del desarrollo de la practica con evidencias como: fotografias, video
etc.

Todos estos documentos seran presentados, respetando el cronograma establecido

Articulo 11: De las Pricticas Pre Profesionales Simuladas

La Préctica Simulada, en el Nivel Inicial y Primario, se desarrollzra en el = VIII Ciclo. Esta
practica lo realizarar los alumnos gue se encuentren en dicho ciclo y que estén inscritos en el

Curso,

p1ev1a revision en el sistema asi como la prasentacién del repoite denota, en-el momento

de la inscripeion.

2)
b)

°)
d)

e)

1))
ey

Tiene una duracién de dos (2) meses (I mes en cada nivel).

* Tiene. como. Pre-requisito. haber. aprobado:. las: Précticas. Admlmstratlva (VI Cicloy, 1

Préeticas de Observacién (VII- Ciclo), y los cursos de Did4ctica (Minimo 3) as{ como
también los demds cursos: correspondientes hasta-el VII Ciclo.
No podré llevarse en forma paralela con ninguna otra Practica Pre Profesional.
Utilizaran las fichas correspondientes al ciclo. Fichas 034, 03B, 044, 04B.
Se realizardn talleres. de Interaprendlzaje a manera. de ensayo . con la participacion
activa de sus compafieros, el cual seré.en forma obligatoria y tendra un calificativo.
Los talleres tendrén una duracién minima de:dos semanas.
Los. alumnos' que se encuentren en la- fase de desarrollo de clase simulada en las
Instituciones Educativas deben portar: '
s Cinco folderes forrado de color lila, en-el s1gu1ente orden debe ir:
: v Caratula
¥" Horario de clases.
v" Fichas de evaluacién utilizadas por el docente de aula y/o docente
de Pricticas. Fichas: 03A, 03B, 04A, 04B.

¥ Sesién de aprendizaje
v" Fichas de evaluacién aplicadas a los nifios (as)

Universidad de Huanueo- Facultad de Clencias de la Educacion v Humanidades dr. Hermilio Yaldizan 871 Teléfonog 3197
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)

i),

k)

v" Fichas de asistencia
» Carpeta pedagégica
¢ Régistro auxiliar
» Registro de asistencia
» Anecdotario (nivel inicial)
e Diario de campo (nivel inicial y primaria)
La asistencia a la LE serd uniforme de gala, uniforme de diario, el buzo de la Facultad y
el mandil distintivo (nivel inicial y primario).
Los alumnos que no logren desarrollar la clase con jurado dentro del tiempo previsto, no
ser4 posible pasar a otro nivel. El tiempo de permanenma es de dos meses en cada nivel
considerando el taller de capacitacion.
Los dias que no realicen el desarrollo de clases deben de apoyar al docente de aula segin
el horario establecido, en diversas actividades como preparar materiales, elaborar
unidades didacticas, entre otros (el desarrollo de clases es inter diarias).
Al finalizar la Practica Simulada, en cada uno de los niveles, los alumnos presentaran lo
siguiente: _
o Constancia de haber realizado la Préastica, emitido por el (la) Director (a) de la
Tnstitucion Educativa.
s Informs, emitido por =l decents de aula a le Coord’nacién de Practicas.
s Informe letailalo del desempefio de la practica, elaborado por el alumno (a)
practicante (Visade y firmado por el Director (a) de la institucion educativa.
¢ Féider con documentos selicitados: Sesiones de aprendizaje (10).
* Sustentacién acerca del aesarrodo de las précticas con evidencias como:
forografias, videos stc.
Todo lo solicitado se presentard 48 horas antes del dia del sorteo de la Institucion
Educativa en el nivel que corresponda. ' o

o b e an

Articulo 12: El desarrollo del Curso de Capacitacién es como sigue:

a) Se desarrollard el Curso de capacitacién es en ambos niveles (inicial y primario),

" referente: elaboracidn de unidades didacticas; sesiones de aprendizaje, instrumentos de

evaluacion, materiales educativos etc. y la evaluacién de una clase-demostrativa para
que puedan salir a realizar sus practicas. ' ‘ :

b) La participacién. a. la capacitacién es de forma obligatoria dentro del cronograma
establecido.

¢) Las docentes de practicas desarrollaran una clase modelo en ambos niveles.

d) En el curso de capacitacion se realizard una clase simulada de preparamon en un
determinado tema, tanto delnivel Inicial como Prlmamo Prewo sorteo y respetando el
cronograma.

e) El desarrollo de una clase simulada en el taller de interaprendizaje es con el
uniforme de gala que distingue a la Escuela Académica Profesional de Educacion de
la Universidad de Huénuco. ILa falta de presentacion con uniforme, suspende la
realizacion de la clase simulada del alumno, hasta una nueva reprogramacion.
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h)

Para la realizacién de la clase simulada en los talleres de interaprendizaje, los
alumnos previamente, deben prepararse y buscar mformacxon Aplicar las ddactlcas
aprendidas:
Para la realizacién de las clases simuladas en los talleres de interaprendizaje, los
alumnos previamente, deben elaborar las sesiones de aprendizaje, materiales
educativos, fichas de evaluacidn, etc. Y presentarlo al docente de practicas, dos dias
antes de la ejecucién de la clase. De lo contrario no podréan realizar la clase simulada,
en la fecha indicada, teniendo que esperar, se termine con las clases ya programadas.
Los alumnos que muestren falta de preparaciéon durante el desarrollo de su clase
simulada, ésta quedara suspendida.
Si el alumno (a) no se presenta a las clases simuladas en el taller de interaprendizaje,
seglin lo establecido en el cronograma, se le pondré una nota de cero. Se le dard un
nuevo tema y fecha en un lapso de 48 horas y serd promediado.

Articule 13: La realizacion de las clases en las Instituciones Educativas, es como sigue:
a) Hacerllegar a la Oficina dé Practicas, los horarios de clase tipiado, del grado o edad a

h)

b)

)

su cargo, el cual serd entregado por triplicado (Firmado y visado por la profesora de
aula v por el director de la Institucion Educativa.

El alumno (a) habiendo culminade sd participacidn active, en el curso de capacitacion,

en los talleres dz inter - aprendizaje, realizando le clase cirnulacda, recién podié asistir

¢ la institusion Educariva desarrollanio 1o aprendids de manera vivencial. -

Se realizara el sorteo de Instituciones Educativas de acuerdo ai nivel con gue inician.

Zs necesari» esiar presente en el sorteo.

d) Los requisitos a tener en cuenfa son:

» Presentar el oficio (dupiicado) & la Direccidn de ta LE.

e Asignada la seccidn, presentarse ante el docente de aula.

o Portar sus cinco foélderes con lo ya indicado. (color lila)

e Llevar la Carpeta Pedagdgica con sus respectivas Unidades Didécticas.

e Portar su registro auxiliar como el de asistencia.

e Contar con su diario de campo y anecdotario

» Permanecer en la Institucién Educativa de acuerdo al horario establecido.
Coordinar previamente con la Coordinadora de Practica y/o Jefa de Practica en relacién
de los temas a desarrollar, durante su permanencia la Institucién Educativa.
Desarrollar diez (10) sesiones de aprendlzaje las cuales deben ser con nota aprobatorla
previa coordinacion:con el docente de-aula y/o docente de practicas, con nota minima de
catorce (14) de no obtener la nota indicada, debe reprogramar el desarrollo de otra
sesién de aprendizaje,-siendo responsabilidad del (la) interesado (a).
Elaborar- y  presentar - anticipadamente la sesién de aprendizaje, los materfales
educativos, la ficha de evaluacién, etc. Con la Coordinador (a) de Practica y/o Jefa de
Practica durante el monitoreo.
Prepararse anticipadamente en el tema a tratar, buscar informacién (tener dominio del
tema), estaréd sujeto a evaluacion permanente.
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— ) Cada sesion de aprendizaje, serd evaluada por el docente de aula y por los docentes de
S préctica, con la ficha correspondiente.

BNESEY 1) Todos los documentos deben ‘estar firmados por el docente, director (a) y/o docente de
- précticas.

K R k) Al concluir satisfactoriamente con el desarrollo de las diez sesiones de aprendizaje,
T : presentar a la Coordinacién de Précticas, un félder eon todo lo solicitado (fichas,
— sesiones de aprendizaje y otros). Para poder solicitar la evaluacién de una clase con
=== jurados.

R Articulo 14: Para la realizacién de la Clase Simulada con Jurados, se tendrd en cuenta, lo
— siguiente: :
e a) Haber aprobado satisfactoriamente las diez (10) sesiones de aprendizaje.

;% b) Coordinar anticipadamente, con el Coordinador (a) de Practica, con relacién al tema,
— ‘ fecha y hora de realizacién de la Clase Simulada con Jurados.

’é’a c) Solicitar la realizacién de la- Clase con Jurados, previa presentacién de una solicitud en
= formato, dirigido  al Decano de la Facultad de Ciencias de la Educacion y
By Humanidades, para su respectiva autorizacién y con 48 horas de anticipacion.

- a" d Prepararse y presentar la sesién de aprendizaje. los materialss y/o recursos, ficha de
T evaluacion (aplicada a los alumnos), acta, 3 folderes forrades de color lila (Caratula
;._é, segliin modelo). Con anticipacién e 48 horas.

. e) El dia de le realizacién de la Clase con jurado, ilevar los félderes conteniendo
~ documentos, ordenados de la siguiente manera:

-~ * Aciacie Préctica Pre Proresional

— o Sesiénde Aprendizaje

g!

+ Ficha de evaluacién y/o aplicacion
" Fichas.respectivas de.la practica Simulada
La carpeta pedagogica.

I
)

bs

;é: e Registro auxiliar y-el de asistencia
- » Diario de campo y cuaderno anecdotario
- « Control de asistencia firmada y sellada por el o la directora de la LE
—_— Todos estos. documentos se presentardn. por triplicade. A excepcion del Acta que se
= - adjunta a cualqmera de los folderes.
== f)  Larealizacién de la clase con Jurado, en los niveles de Inicial y Primaria se hard con la
o presencia de alumnos del respectivo nivel. No menor a 20 nifios.
;—i: o)  Lainasistencia a la clase programada con jurado, automaticamente se le desaprobaré con
é"é?-' : cero (00) previo levantamlento del Acta. Teniendo opcidn a una reprogramamon con
== . ~ nuevo tema y fecha. ' > -

p— k) Lanota de aprobacién de ta Clase con Jurado es de Dieciséis (16), quien no obtenga esta

\
p

nota se le reprogramaré después de las clases ya programadas.
Concluida; aprobada la clase con jurado; y la presentacion del félder se dard inmicio
nuevamente al Taller de Interaprendizaje para todos los alumnos que roten de nivel.

\
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Articulo 15: De las Pasantias

Las pasantfas en el nivel inicial y primaria, se desarrollard en el IX y X ciclos
respectivamente. Esta préactica lo realizaran los alumnos que se encuentren en dicho ciclo y que
estén inscritos en el curso, previa presentacién de su ficha de matricula y que aprobaron la
Practica Simulada. Presentando su reporte de notas, en el momento de la inscripeion.

a) La Pasantia, en el nivel inicial y primaria tiene una duracién de cuatro (4) meses en cada
uno de los niveles, previa firma del convenio con la L.E.

b) Los alumnos del IX ciclo asistirdn a las Instituciones Educativas de acuerdo a su proyecto
de tesis, debiendo los alumnos acercarse para informar el nombre de la Institucion
Educativa donde van a aplicar su proyecto. Segin los convenios realizados con las LE
(Previa presentacion anticipada de la Resolucion de aprobacién de su tesis).

) Los alumnos del X ciclo seran sorteados previa presentacion, de acuerdo al cronograma
establecido, de lo contrario no llevaran el curso.
d) Tiene como Pre-requisito haber aprobado las Practicas: Administrativa (VI Ciclo),

Observacién (VII Ciclo), Simulada (VIII ciclo) y todos los cursos de Didéctica.
Asimisino haber aprobado satisfactoriamente los cursos correspondientes al I al VIII o
ciclo.

e) LLas pra ticas deberdn iniciar segin el cronograma estabiecido teniendo en cuenta lo
dispues:o por el Ministerio de Educacion, Facultad de Educacion y/o Institucion
Eucativa previo convenio establecido ¢on la oficina de Coordinadora de Practicas.

i) No podr llevarse en forma paralela con ninguna otra Practica Pre Profesionai.
2) No esta permitido llevar otros cursos ern las horas de précticas intensivas.
h) Para la realizacién de la Pasantia en cualquiera de sus niveles, es necesario contar con

un docente de aula titular, encargado de la conduccién de la practica.

) Se utilizaran las fichas correspondientes al ciclo.05A, 05B, 06A,06B

) La ficha de evaluacién serd llenada paulatinamente por el docente de aula como también
por la profesora de Practicas durante el monitoreo. Esta ficha serd visada y firmada por
el Director (a) de la institucién educativa.

k) Las fichas seran presentadas a la Coordinacion de Practlcas en las fechas establecidas
seglin cronograma.

) Los alumnos deberan llevar diariamente a la Institucion Educativa sus fichas de
asistencia y evaluacién en el folder de color verde limén (IX ciclo) y anaranjado (X
ciclo). Asimismo en el mismo folder deben portar lo siguiente:

e Horario de clases del aula donde se va desarrollar su practica firmado y visado
por la profesora y por el Director.

o La sesion de aprendizaje del dia.

» Materiales o recursos didacticos, de preferencia elaborados por €l mismo, con
material reciclado o de bajo costo.

* Instrumentos de Evaluacién.

Universidad de Hudnuco- Facultad de Ciencias de la Educacién y Humanidades Ir. Hermilio Valdizén 871 Teléfonos 51 9773 Telefax
513154 Ciudad Universitaria La Esperanza Teléfono 515151 Correo electrénico: educacion@udh.edu.pe
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Registro auxiliar de evaluacién de los nifios (as) en donde se iran registrando
las evaluaciones realizadas. Firmado por el profesor y/o Director de la
institucién educativa.

Registro de asistencia de los niflos (as). Firmado por el profesor y/o Director
de la institucién educativa.

Carpeta pedagégica.

Control de asistencia firmado y sellado por el director.

Diario de campo (nivel inicial y primaria)

Anecdotario (nivel inicial)

Todos los documentos estardn firmados por el docente de aula, firmados y

sellados por el (1a) Director (&) y docentes de Précticas.

m) Elaborar la Carpeta pedagdgica (forrado de acuerdo al ciclo), las Unidades Didacticas
elaborados conjuntamente con el docente de aula. La cual serd revisado de acuerdo al
cronograma.

n) Al término de cada mes, los documentos y fichas se iran evaluando.

o) l'ambién presentaran sus materiales didacticos que fyeron elaborados para la realizacion

de sus sesiones de arrendizaje en horas de clase. Segin .ronegrama establecido.

p) Al concluir la préctica el alumne presentaré todas las sesiones cvaluadas, corregidas y
scr archivadas en sus respectivos archivadores.

@) E! alumno (a) debe presentar lo solicitaco en las fechas indicada:. Caso contrario estard
incurriendo en falta »btenienao un calificativo de cero (00). Si el alumno (&) acumula 3
ceros (00) serd retivad: de la practica.

Articulo 16: De la Pasantia en el Nivel Inicial
f) Larealizacién de la Pasantia en el nivel inicial consistira en lo siguiente:

Interrelacién con el ambiente pedagbgico

Coordinacién con los docentes de aulay de précticas.

Elaborar Unidades Didacticas, sesiones, materiales educativos, fichas de
aplicacién, etc. Los cuales deben estar orientados a lograr aprendizajes
significativos.

Prepararse para brindar informacién actualizada a los alumnos (as) en las
diferentes 4reas pedagdgicas.

Fl desarrollo del proceso de Enseflanza-Aprendizaje estd orientada al logro del
aprendizaje (Competencia, Capacidades, Actitudes y Valores).

En el desarrollo del proceso de Ensefianza-Aprendizaje se debe aplicar
estrategias en forma ordenada y secuencial.

Participar en la ambientacién permanente del aula de acuerdo a los temas y
actividades a trabajar (Calendario Civico).

Participar en las actividades programadas por Institucion Educativa y del aula.
Propiciar un clima favorable y agradable para los agentes educativos.

Universidad de Huénuco- Facultad de Ciencias de la Educacién y Humanidades Jr. Hermilio Valdizan 871 Teléfonos 31 9773  Telefax
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Participar en actividades civico patridticas.

Organizar trabajos de campo, visitas, etc. Previa coordinacién.

Orientar a los nifios y nifias en acciones educativas, valorativas, afectivas, etc.
Realizar dinamicas.

Mantener el ambiente limpio y ordenado.

Otros.

g) La asistencia a la L.E serd con el uniforme de gala, de diario, el buzo de la Facultad y el
mandil distintivo.

h) La evaluacién final de la practica intensiva serd con una clase magistral con jurados los
cuales estaran conformado por el director o subdirector de la Institucién Educativa,
docente de aula, coordinador (a) y/o jefes de practica, previa coordinacién con el director
de la Institucién Educativa.

i) Una semana antes de concluir la Pasantia del nivel inicial, solicitar anticipadamente el
informe al docente de aula, el que debe estar visado y sellado por el director (a) de la
Institucion Educativa. También el Director enviara una constancia del desempefio del
alumno.

j) Al concluir la Pasantia en el Nivel Inicial, el (la) alumno (a) debe presentar lo siguiente.
Respetancole el cronograma estatlecido:

Constancia dz practicas.

informes respectivos 2mitides por ¢l docente de auia.

Informe detallado del desempefio de la Practica Intensiva elaborado por el (la)
alumno (a) visado por el docente de aula

Diario de ¢ampo

Anecdotario

Félderes con los documentos trabajados

Todos los documentos estaran firmados por el docente de aula, firmados y

sellados por ¢l (la) Director (a) y docente de Practicas.

Articulo 17: De la Pasantia en el Nivel Primario
a) Larealizacién de la Pasantia en el Nivel Primario consistird en lo siguiente:

o Interrelacion con el ambiente pedagdgico

e Coordinacién con los docentes de aula y de précticas.

e TElaborar Unidades Didé4cticas, sesiones, materiales educativos, fichas de
aplicacién, etc. Los cuales deben estar orientados a lograr aprendizajes
significativos.

e Prepararse para brindar informacién actualizada a los alumnos (as) en las
diferentes dreas de trabajo.

e El desarrollo del proceso de Ensefianza-Aprendizaje estd orientada a los
logros de aprendizaje, Competencias, Capacidades, Actitudes y Valores.

e En el desarrollo del proceso de Enseflanza-Aprendizaje se debe aplicar
estrategias en forma ordenada y secuencial.

Universidad de Huanuco- Facultad de Ciencias de la Educacién y Humanidades Jr. Hermilio Valdizén 871 Teléfonos 519773 Telefax
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e Participar en la ambientacion permanente del aula de acuerdo a los ternas y
actividades a trabajar.

» Participar en las actividades programadas por la Institucién Educativa y del
aula.

»  Propiciar un clima favorable y agradable para los agentes educativos.

»  Participar en actividades cfvico patridticas.

e  Organizar trabajos de campo, visitas, etc. Previa coordinacién.

s  Orientara los nifios y nifias en acciones educativas, valorativas, afectivas, etc.

»  Realizar dinamicas

e  Mantener el ambiente limpio y ordenado.

s Entre otros.

b)  La evaluacién final de la practica intensiva serd con una clase magistral con jurados
los cuales estaran conformado por el director o subdirector de la Instituciéon Educativa,
docente de aula, coordinador(a) y/o jefe de practica, previa coordinacién con el
director de la institucién elucativa. v

) Una semana antes de concluir las Practicas Pre Profesionales Intensivas del Nivel
Primario, solicitar anticipadamente ¢l ‘nforme al docente de aula, lo que debe estar
visado v sellado por el Director (a) de la Institucion Educativa. También el Director
enviara una constancia del desempsfic ael alurano. \

d)  Culminando las Practicas Iniensives sn el Nivei Primario, el (la) alumno {a) debe
preseniar ordenadamente los siguisntes. Respetando el cronograma establecido.

. Consiancia de practicas .

. Informes respectivos emitidos por el docente de aula.

. Informe. detallado- del desempefio de la Practica Intensiva elaborado por el
(la) alumno (a) visado por el docente de aula

e Folderes con los documentos trabajados

. Sustentacién acerca del desarrollo de las practicas mostrando evidencias

como: fotografias, videos etc.
Todos los documentos estarén firmados por el docente de aula, firmados y sellados
por el (la) Director (a) y docente de Practicas.

Articulo 18: El la (a) coordinador (a) y. el (1) profesor (a) de practicas realizarén las visitas de
supervision y menitoreo, durante el cual, el alumno esta obligado a presentar los docurnentos. que
se le solicite.

Articulo 19: En cada monitoreo que se realice a los alummnos practicantes, se les evaluard
teniendo en cuenta, los criterios y e indicadores de evaluacién considerados en la Ficha de
Evaluacion y que es de su conocimiento.

Articulo 20: En caso de incumplimiento con la presentacién de documentos solicitados en las
visitas de monitoreo, el (1a) alumno (a) obtendrd un calificativo de cero (00). Con tres faltas de
esta indole seré retirado de la préctica. Previo levantamiento de acta.

-~

T .

lraed
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Articulo 21: A partir del segundo mes de indicada la préctica, la visita de monitoreo permitira
evaluar al alumno practicante, sin previo aviso, con la presencia de tres Jurados Calificadores
(practica intensiva). Pudiendo repetirse este acto segin lo crea conveniente el docente de
préctica, (la calificacion serd de 16).

Articulo 22: Para la clase con jurado “no anticipada” los alumnos deberan portar lo siguiente.
e 4 folderes forrado de acuerdo al ciclo al cual corresponden.
¢ lacta.

o TFicha de evaluacion para la clase.

» Sesiones y fichas de evolucién y/o aplicacion
o Materiales didécticos

« Carpeta pedagogica

* Registro auxiliar

¢ Registro de asistencia

¢ Control de asistencia

+ Diario de campo

Articulo 23: En caso de incumplimiento con lo ostipula’o en el articulo 22 para la clase con
jurado, el (la) alumno (c) se haré merececor a un calificativo de cero (00). Previo levantamiento
dei asta. Esta clase no sera recuperasle.

CAPITULO I ,
DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA PRACTICA
PRE PROFESIONAL

Artfculo 24: La estructura organizacional de la Practica Pre Profesional comprende:
e Decanato de‘la Facultad :
s Escuela Académico Profesional de Educamon
o Coordinacién de Practica Pre Profesional.
e Profesores de:la Asignatura de Didéctica.
« Directores de cada Institucion Educativa
s Profesores de Aula de cada Institucién Educativa
« Alumnos Practicantes.

| CAPITULO IV ;
DE LA OFICINA DE COORDINACION DE LA PRACTICA

T T A
?nEPRGFESIOL 1

Articulo 25: La Oficina estaré a cargo del Coordinador(a) de Préctica Pre Profesional.

\m&mmmmmmmmxmxmmmmmmmm
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- Articulo 26: El Coordinador (a) cumple las siguientes funciones:
ﬁ" L. e v e
R a)  Planificar, organizar, dirigir, contro.lar< y evaluar la Préctica Pre profesional.
b)  Amonestar y/o suspender a los estudiantes en caso de incumplimiento y/o trasgresién a
= las normas.
S ¢) En caso de cualquier problema con el personal docente se informard al Director del
e _ Institucién Educativa para que se tome las medidas correctivas.
g | d) Proporcionar al momento de la inscripcién a las practicas la informacion
correspondiente del desarrollo de la préctica, reglamentos, fichas.
— P P ° .
Y e)  Monitorear la labor de los docentes de practicas y de los practicantes, mediante acciones
ey opinadas e inopinadas en coordinacién con el Coordinador de la Escuela.
— f)  Coordinar con las autoridades de la Regién de Educacién, de las Municipalidades y
=2 comunidades, centros educativos privados, en materia de su competencia.
- g)  Establecer los periodos, turnos y grupos.de las practicas.de observac1on y planeamiento,
"’:__; ,E ? : Pre profesional progresiva e intensiva. . .
=y h)  Velar por el cumplimiento de las normas de la practica Pre profesional.
=2 1)  Convocaa reunién los profesores de ias précticas Pre profesionales.
;_% j)  Hacer llegar al Decanato le la Facultad de Ciencias ae la Educacidn v Humanidades la
=, _ ndniina de la distribucién de los alumnos =n las Institucicnes Educativas donde se
:’ﬁ realizan las practicas y los respectivos horarios dei practicante.
s k)  Consolidar el promedio finael de las evaluaciones segin los instrumentos, criterios e
=D incdicadores. ;
" I)  Dirige y evaila las clases de ensavo permitiendo que solo los alumnos que aprueben
= sean programados.en la practica pre profesional.
?‘55 m) Realiza clases simuladas aplicando los avances cientificos y tecnoldgicos.
. Artieulo 27: La jefe de practicas cumple con las siguientes funciones
é J P D =]
A » Ejecutar; controlar, evaluar las practica Pre profesionales.
== « En caso de cualquier. problema con el personal docente se informara al Director de la
—— Institucion Educativa para que se tome las medidas correctivas.
=3 s Velar por el cumplimiento de'las normas de la practica Pre profesional.
PN » Informar a la coordinacién de practicas Pre profesionales los avances, dificultades del
G desarrollo de las practicas Pre profesionales.
— s Coordinar con los profesores de aula.
= ¥.. -
== CAPITULO V
= DEL DOCENTE DE AULA, DIRECTOR DE LA INSTITUCION
—_—~
e - EDUCATIVA
Universidad de Huanuco- Facultad de C = la Educacion » Humanidades fr. Hermilio Valdizan 87 &fonos 51 977" Telefax
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OFICINA DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Articulo 28: Se considera como docente del aula al'profesor de la Institucion Educativa donde
se llevan a cabo las practicas.

Articulo 29: El profesor de aula, realiza las siguientes funciones:

a)
=2
il
- C)
= —
. e)
=3
o N
- = g)
= h)
~. '1'
a— .
Ly - 1)
—
=y
El
— )
@’," J
= m)
=
=3 n)
= o)
= p)
i'/-,,
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Planificar, programar, ejecutar, verificar, controlar' y evaluar la ejecucién de las
practicas en los aspectos de su competencia.

Controla la asistencia, permanenoia y responsabilidades de los practicantes, en los casos
de inasistencia o retiro sin justificacion, informaran del hecho al profesor de préctica
quién haré de conocimiento al Coordinador para la sustitucién o suspension.

Coordina con los practicantes y los docentes de préctica la ejecucién de las clases.
Realiza acciones de asesoramiento, orientacion y supervision a los practicantes a su
cargo, sobre aspectos técnico pedagégico, y administrativo. En caso de deficiencias
realizaran las observaciones pertinentes informando en caso necesario al coordinador de
précticas.

Elabora los planes de clase y/o actividades de aprendizaje significativo juntamente con
el practicante a su cargo y evalia la ejecucién de las mismas.

Participa en la formulacién y evaluacion del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y el
plan anual de trabaio. '

Evalia el proceso de aprendizaje de acuerde con las normas vigentes y cumple con la
informacion de la docurmentacién correspondienie. )

Participa en actividades de investigacion, experimentacién de nuevos métodos y
téonicas de trabajo educativo, asi como eventos de actualizacién srofesional
organizados por el centro educativo.

integra las. comisiones de trabajo y colabora.con la direccidn de la institucién educativa,
Facultad de Ciencias de la Educacion y Humanidades o Universidad de Huédnuco en las
actividades que permiten el logro de los objetivos especificos de la Institucién.

Orienta al educando y vela por su seguridad durante el tiempo de permanencia en el
centro educativo.

Realiza acciones de recuperacién académica y reforzamiento en caso que hayan
dificultades con los practicantes.

Coopera en las acolones de mantemmlento y conservacion de los blenes del Centro
Educativo.”

Coordina y mantiene comunicacién permanente con los padres de familia sobre los
asuntos relacionados con el rendimiento académico y el comportamiento de los
alumnos.

Participa en los talleres académicos de los grados de estudio a.su cargo.

Cumple funciones como-docente de aula, érea, asignatura o Director de la Insti'tuci.én
educativa (Segiin Reglamento).

Coordinar con el (la) Coordinador (a) de précticas y con el (la) docente de practicas
para el planeamiento, ejecucién, supervisién, seguimiento y evaluacién de las practicas
de los alumnos. : .

Asesora a los practicantes en la elaboracién de los documentos, fichas, esquemas,
materiales educativos, y otros que requiera para la ejecucién de su practica.

Universidad de Hufnuco- Facultad de Clencias de fa Edycacion y Humanidades Ir. Hermilio Vaidizan 871 Telétones 31 9773 Telefax
B el ! Cludad Universitaria La Esperanza Teléfone 513131 Correa elecirdnico: educdcrontiiudh.edu.pe
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CAPITULO VI
DE LOS ALUMNOS PRACTICANTES

Articulo 30: Son practicantes los alumnos del VI al X ciclo que hayan cumplido con los
requisitos establecidos para cada tipo de précticas y haberse matriculado oportunamente.

Articulo 31: Son deberes de los alumnos practicantes:

Realizar sus practicas Pre Profesionales con responsabilidad, respeto y puntualidad

= a)

——a bajo el asesoramiento de los profesores de aula.

o b) Todos los alumnos practicantes asistirdn correctamente uniformados, utilizando el
= uniforme que los identifica como alumnos de la Facultad de Cxenmas de la Educacion y
o Humanidades.

== c) En los trabajos. de campo o en los dfas de Educacién Fisica, los alumnos asistirdn con el

= buzo ‘que les identifica como alumnos de la Facultad de-Ciencias de-la Edueacion y

= Humanidades.

. d) Todos los alumnos practicantes deberan portar su félder de asistencia con las fichas

j'ﬁ" respectivas de cada ciclo, incluyendo la ficha de evaluacion.

— e) Todos los alumnos deberdn registrar su ingrese y salida personalmente en el cuaderno

= de control de asistincia. Registrando ie hora exacra segin van llegando. Fomentando el

— orden y la disciplina. ‘ o . o
.. ) Demostrar en todo momento valores morales e inteiectuales er prestigio ae si mismo y

_— de 'a Tustitucién

— 2) Presentarse 10 minutos antes de la clase programada, a la Institucién Educativa donde
éL - llevard a cabo su practica Pre Profesional.

Y h) Prepararse oportunamente, con eficiencia para el desarrollo de la practica pre
U profesional.. :

F‘é\/‘ 3] Identificarse plenamente con la institucién educativa donde lleva a cabo su respectiva

= préctica.

a” D Elaborar el plan de sesiones de aprendizaje previa coordinacién con el docente de aula,
L presenta oportunamente al supervisor y/o asesor de practica. correspondlente Las
&[ mismas que estaran archivados en la carpeta didctica para la supervisién.

a'{ : ko) Participar en las actividades del Calendario Civico Escolar y otras programadas por la
= : Instituciéon Educativa.

a% D Impler@entar la. Institucién Ed’ucz}tiva donde se realizg la préctica, con el material
;‘:L, educativo elaborado durante el periodo de su permanencia.

‘ /,1{' . .
aii' - Articulo 32: Son derechos de los alumnos practicantes:

o a) Recibir una sélida formacién profesional, actualizada en orientacién cientifica y
o tecnoldgica.

ﬁl b) Ser atendidos en forma oportuna por la Oficina de Préctica por el (la) docente,
é{f coordinador, docente de préctica, de aula, de 4rea, segin corresponda.

% L Universidad de Huanueo- Facultad de reiws de fe BEducacidn v Humanidades Jr. Hermitio Valdizan 871 Teldfonos 319773 Telofax
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c) Ser informado oportunamente sobre el desarrollo de las practicas.

Articulo 33: Sanciones de los alumnos:

a) En caso de incumplimiento de sus deberes o haber incurrido en falta leve o grave, serd
sancionado con suspensiéon de las practicas y en caso de reincidencia con la nota
desaprobatoria.

b) La falta de respeto de los alumnos practicantes con sus profesores de aula, directores,

jefes de practica; serdn sancionados en un primera oportunidad con una llamada de
atencién y en-la segunda oportunidad con el retiro de las practicas hasta el siguiente
semestre.
c) Las sanciones seran aplicadas de la siguiente manera:
» En primer instancia una llamada de atencién realizada por el Coordinador o
Coordinadora y luego por el Decano de la Facultad.
* En una segunda instancia una retiro temporal de las practicas, siendo recuperable
(de 2 diasa 5 dias)

e En tercera instancia el retiro es deﬁmtwo quedando desaprobado de la asignatura
de préctica.

Articulo 34: De 10§ permisos tardanzas e inasistencias:

a) Los estudiantes solo pueden solicitar dos permisos, solo en casos especiales, ante la
Profesora de Practicas, previo sustento por escrito. Luego comunicar a la Institucién
Educativa anticipadaments, para el conocimiento del personal de quien esta baio su
cargo.

b) Los permisos por enfermedad o maternidad serédn comunicados y regularizados en un
plazo no mayor a 48 horas, ante la Profesora de Practicas, y la Institucién Educativa.
Debiendo presentar lo siguiente.

+ Solicitud simple

* Documentos médicos expedidos por el Centro de Salud (Hospital, Clas,
EsSalud).

* Recetas médicas originales.

' Certificado de alta. ( En caso de hospitalizacién)

o Otros documentos

c) En caso de permisos por viajes, comunicar & la Profesora de Practicas v a la Institucién
Educativa anticipadamente. Presentar lo indicado en un plazo no mayor de 24 horas
después del retorno.

d) Los  permisos  otorgados 7y justificades oportunamente mediante documentos
~ sustentatorios, deberdn ser recuperados previa coerdinacién con la Profesora de
Practicas.
e) Se considera como tardanza el legar 10 minutos después del horario establecido por la
institucién educativa de cada nivel.
1)) En caso de acumular 4 tardanzas ser4 considerado como falta.
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2 Se considera como inasistencia el no estar presente en la Institucién Educativa.
h) Es considerado como inasistencia no cumplir el horario de permanencia en la
Institucion. Lo e
) Registrar 3 inasistencias, serén retirados de la Practica.
) En las actividades programadas por la Institucién Educativa y/o Profesora de Practicas,
o en donde no participe el (la) alumno (a), ser4 considerado como inasistencia.
-
- s
== ) CAP];TULO v
== LA EJECUCION DE LA PRACTICA PRE PREPROFESIONAL
_ Articulo 35: Las practicas se inician a la presentacién del calendario y/o cronograma por parte de
== la  Coordinacién de Practicas Pre Profesional y en concordancia al afio lectivo de la
= Universidad.
== Las précticas deben cefiirse al cronograma del afio académico lectivo de 1a Institucién Educativa.
==:3 Articulo 36: La Préctica Pre Profesional comprende las siguientes 4reas:
==
== ¢ Administracién Educativa.
= s [nvestigacidn
— » Docencia
S » Proyeccién social
= .

¢ Turtoria

= Articulo 37: Las practicas comprendidas en el 4rea de Administracién Educativa consistira en:
= a)  Estructuracién de organigramas, elaboracién de planes de trabajo, diagndstico del plantel,
. reglamento y comisiones de trabajo, elaboracién, revisién y aprobacién del PEL

?ﬁ' b)  Asumir funciones del personal jerdrquico y administrativo de acuerdo a la programacion
=

- respectiva. )
= c)  Conocer la estructura y funcionamiento de las diversas 4reas de la Regidn de Educacién.
= d)  Conocer y manejar los documentos educativos como: carpeta didéctica, registros, actas,
= libretas, informes finales, fichas estadisticas, néminas, etc.

= Articulo 38: Las Précticas Pre Profesional comprendidas en el 4drea de la docencia estin
= referidas:

= | ,

2 » Observacion de clases. : :

- e Elaboracién de los planes de actividad de aprendizaje, y/o diarios de clase de
= conformidad a su preparacién teérica, metodols gica e innovacién.

— E . - N .

. #Direccién del aprendizaje.

= s Maneijo ad dode | : dolSei endizaie I .,
= 11€jo adecuado de las estrategias metodoldgicas del aprendizaje y evaluacion.

S
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s Participacion en las actividades académicas que se desarrollan en la Institucidén
Educativa.

* Elaboracion y manejo de medios edu¢ativos: ‘ T

Articulo 39: Las préacticas en el 4rea de proyeccién social estard orientado al apoyo directo a la
comunidad y/o centro educativo, en acciones y obras de promocion y desarrollo institucional,
referido a:

* Salud.

» Ecologia y medio ambiente

¢ Desarrollo comunal e institucional

» Nivelacién y solucion de problemas de aprendizaje

e Desarrollo de la cultura, arte e identidad.

Se realizard previa presentacion del Plan de Trabajo en forma grupal bajo el

asesoramiento del profesor de préactica y la direccion del Centro Educativo, sin ocasionar gastos
al practicante.

Articulo 40: La préctica de tutorfa comprende el apoyo al comité ‘de tutorfa del plantel

respectivo, especialmente en la deteccion y localizacion de los casos de alumnos con problemas
de aprendizaje, de conducta y otros.

 CAPITULO VII
DE LA EVALUACION DE LA PRACTICA PREPROFESIONAL

Articulo 41: La evaluacién de la Practica Pre Profesional, esta a cargo del coordinador, los
docentes de préactica, de los profesores de aula, Directores y/o Sub directores.

Articulo 42: Se utilizara las fichas de evaluacién donde los criterios e indicadores de evaluacion
estaran: determinados por la naturaleza propia de cada tipo de préctica.

Articulo 437 Las evaluaciones que realicen los docentes. de:practica en las visitas de monitoreo,
y se realizard mediante fichas de evaluacion, informes, la misma que equivaldrd al 50 % del total

de [a evaluacién Y el otro 50% obtendré por el desempefio. demostrado en el aula durante su
practica, el cual lo informara la docente de aula.

Articulo 44: La nota minima de aprobacién de las préacticas es 11 (once). En caso de

desaprobacién estard sujeto a subsanaolon y si no logra obtener la minima nota llevara
nuevamente el curso.

Articulo 45: Para aprobar la clase simulada con jurados, el alumno practicante deberéd obtener
la nota minima de dieciséis (16). En caso contrario puede ser reprogramada.

Universidad de Huanuco- Facultad de Clencias de la Educacidn v Humanidades Jr, Hermilic Valdizdn 871 Taiétonos 51 9773 Telefax
313134 Ciudad Universitaria La Esperanzs
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Articulo 46: En caso de inasistencia a la clase simulada con Jurados deberd anotarse “No asistid

a la practica” y se asicnara la nota de Cero (00). Siendo reprogramado solo en casos debidamente
justificados mediante la présentacion de documentos sustentatorios, ante la Coordinacidn y los
docentes de practica, en un plazo no mayor de lo establecido.

Articulo 47: Si el alumno presenta 3 inasistencias, impide la continuidad de la practica, en este
caso, el docente de practica previo informe verbal o por escrito-de:parte del docente de aula o del
director de la. Institucion Educativa informard al Coordinador para cancelar la préactica como
DESAPROBADO, prev1o levantamiento de Acta.

Articulo 48: La evaluacion de la practica estd a cargo de los docentes de practica v de los
docentes de aula y se realizard mediante fichas de evaluacién, informes, la misma que equivaldra
al 50 % del total de la evaluacién. El 50% restante lo efectuard el coordinador(a) y/o jefes de
practica.

Articulo 49: Los criterios estén determinados por la naturaleza propia de cada tipo de practica.

Articulo 50: Los dozentes de aule evaluaran a los practicantes en funcién de las diversas etapas y
procesos que comprende cada area de las practicas, entrégando oportunamente a los alumnos los
informes y fichas correspondiéntes.

Artieulo 51: Para la evaluacion de las practices se utilizara las Fichas Especiales de Evaluacion,
las cuales serén relienados Gnicaments por 10s profesores deél curso de Practica, que hubiesén
observado: las diferentes acciones. de las préacticas pre: profesionales, o cuando el caso amerita ser
por el coordinador de practica.

Artfculo 52: En caso de tres (03), inasﬂistencias, i’rripid"eri: la continuidad de la practica, en. este
caso, el profesor de aula del Institucién Educativa informard al coerdinador(a) para cancelar la
préctica como DESAPROBADO.

, CAPITULO IX
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 53t Si algiin estudiante del IX y X ciclo que esté inscrito en la préctica pre profesmnal
intensiva y que acredite mediante resolucién estar contratado como profesor durante dos
semestres académicos, se validard como préctica. pre profesional en la zona rural y/o urbana,
segln el caso, para el efecto se programard una clase modelo en la Institucién Educativa,
debiendo obtener la nota minima de 16, de ser desaprobado deberé levar la practica que le

corresponde.

El alumno que solicite la convalidacién de esta pracuca presentara como requisitos: resolucidn o
contrato de trabajo visado por el Ministerio de Trabajo, pago de honorarios y otros que fija la

Administracién.
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Artieulo 54: Las précticas pre profesionales deberdn desarrollarse preferentemente en las zonas
urbana maromales v en la zona rural.

CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La modificacién, supresién o agregados al presente Reglamento sera aprobados por
Consejo universitario a propuesta del Consejo de Facultad.

SEGUNDA.- El Presente Reglamento deja sin efecto cualquier dispositivo que se oponga.

TERCERA.- El presente Reglamento entra en vigencia al dfa siguiente de la publicacién de la
Resolucioén.
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